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Introducao

A Escola Basica de Santa Marta de Portuzelo (EB SMP) é um estabelecimento de educagdo e
ensino construido em 2010, com projeto técnico da Camara Municipal de Viana do Castelo e aprovagdo
da Diregdo Regional do Norte.

O estabelecimento estad integrado no Agrupamento de Escolas Pintor José de Brito e acolhe
criangas da educagdo pré-escolar e alunos do 1.2 CEB, adiante designado por 1.2 Ciclo. Possui 9 salas de
aula para as duas valéncias de educagdo e ensino que nele funcionam (duas para a educagdo pré-
escolar, das quais uma para as atividades da turma constituida para este nivel de educagao e outra para
utiliza¢do durante o periodo de prolongamento do horario das criangas; e sete para as turmas do 1.2
Ciclo) e outros espagos comuns como: secretaria, cozinha e refeitdrio, gabinete de primeiros socorros,
biblioteca, sala de professores/trabalho, sala para atendimento a encarregados de educacio e sala
polivalente.

Na area exterior ao edificio existe um campo de jogos pavimentado, espaco com parque infantil

e diversas zonas ajardinadas.

CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS
Artigol.° - Principios gerais
O presente Regulamento estabelece os principios gerais pelos quais se devem reger todos os
intervenientes no processo educativo da EB SMP e visa conformar as suas normas com os principios
estabelecidos no regime de autonomia, administragao e gestdao dos estabelecimentos de educagdo pré-
escolar e dos ensinos basicos e secundario e no Regulamento interno do Agrupamento de Escolas Pintor

José de Brito.

Artigo 2.2 - Ambito de aplicagdo
1. Este Regulamento interno aplica-se a toda a comunidade educativa deste estabelecimento de
educagdo e ensino, nomeadamente:
a) Criancgas da educacdo pré-escolar e alunos do 1.2 Ciclo;
b) Pessoal docente;
c) Pessoal ndo docente;
d) Pais e encarregados de educacdo;

e) Visitantes e utilizadores ocasionais do espaco escolar, devidamente autorizados.



2. Estdo igualmente sujeitos as suas normas os atos praticados ou ocorridos no exterior da escola se os

seus agentes estiverem no desempenho das suas atividades ou fungdes.

Artigo 3.2 - Principios orientadores
1. Constituem objetivos deste Regulamento:
a) Facilitar o exercicio da autonomia da escola nos dominios estratégico, pedagdgico, administrativo e
organizacional, no quadro do Projeto Educativo e em fungdo das competéncias e dos meios que lhes
estdo consignados.
b) Assegurar o bom funcionamento da EB SMP numa perspetiva organizacional.
c) Fazer sentir a todos os membros da comunidade escolar que sdo responsaveis coletivos pelo bom
funcionamento e desempenho da EB SMP.
d) Definir normas que facilitem e desenvolvam as relagdes entre os diversos membros da comunidade

escolar.

CAPITULO Il - FUNCIONAMENTO DA ESCOLA

Artigo 4.2 - Regime de funcionamento

1. Na EB SMP sdo ministrados o 1.2 Ciclo do Ensino Basico e a Educagdo Pré-Escolar.
2. O funcionamento da escola inclui:

a. Atividades Curriculares.

b. Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC).

c. Atividades de Apoio as Familias da Educagdo Pré-Escolar e 1.2 Ciclo.
3. O hordrio de funcionamento deste estabelecimento é das 9:00h as 17:30h, sendo estipulado
anualmente as suas particularidades relativas ao JI e 12Ciclo.
5. No periodo entre as 12:30h e as 14:00h as criangas do Jardim de Infancia ficam ao encargo da
animadora em fung¢des no estabelecimento. No 1.2 Ciclo a supervisdo e vigilancia dos alunos no periodo
que decorre desde o final do almogo até ao inicio das actividades letivas é da responsabilidade das
assistentes operacionais em servigo nesse horario.
5. Ndo é permitido aos alunos o uso de telemdveis, BIPS ou jogos e outros objetos eletrdnicos de
entretenimento dentro do edificio escolar.
6. A Escola ndo se responsabiliza pela perda ou danos causados em objetos de valor trazidos pelos
alunos.
7. Dentro do recinto escolar ndo é permitido fazer propaganda eleitoral, jogos de azar, venda de
produtos ou materiais ndo relacionados com a atividade docente.

8. Dentro das instalagdes escolares é proibido fumar.

Artigo 5.2 - Apoio a Familia



1. A componente de animacdo e apoio a familia na Educacdo Pré-Escolar e no 1.2 Ciclo do ensino basico
destinam-se a assegurar o acompanhamento dos alunos antes e depois das atividades curriculares e de
enriquecimento.

2. No presente ano letivo, o acompanhamento das atividades de apoio a familia esta a cargo da Camara
Municipal de Viana do Castelo e da Associagdo de Pais da EB SMP.

3. As inscri¢des e condigcGes de frequéncia destes servigos sdo definidas pelas respetivas instituigdes.

4. As atividades de apoio a familia devem ser desenvolvidas nos periodos e espacos ndo ocupados pelas
atividades curriculares, AEC e recreio.

5. E da competéncia dos educadores titulares de grupo assegurar a supervisio pedagdgica e o
acompanhamento da execugdo das atividades de animagdo e de apoio a familia no ambito da Educagdo
Pré-Escolar.

6. Os alunos que beneficiam da componente de apoio a familia sdo recebidos a partir das 7:20h por uma
tarefeira da responsabilidade da Associagdao de Pais, que fara a sua guarda até as 8:30h. A partir desta
hora o acompanhamento é partilhado com uma assistente operacional do estabelecimento.

Das 17:30h as 18:30h a fungdo de guarda dos alunos é feita por uma tarefeira da responsabilidade da

Associagao de Pais.

Artigo 6.2 - Visitas de Estudo
1. Todas as visitas de estudo devem estar integradas no Plano de Atividades do Agrupamento.
2. Podem, ainda, ser realizadas visitas de estudo ndo calendarizadas no Plano de Atividades da Escola
desde que propostas, com a devida antecedéncia, por escrito ao Diretor da Agrupamento.
3. As saidas da escola implicam também e sempre a autorizagdo dos encarregados de educagao.
4. Os alunos ndo autorizados a participar serdo alvo de atividades substitutas na escola.
5. A ocorréncia de qualquer incidente durante a visita de estudo devera ser comunicada de imediato ao
Coordenador da Escola.
6. Das planificacOes das visitas de estudo deverdo constar:
a) Objetivos.
b) Local da visita.
c) Pessoal a contactar.
d) Nome do(s) professor(es) e auxiliar(es) acompanhante(s).
e) Alunos envolvidos (anos de escolaridade, turmas, nUmeros e nomes).
f) Periodo de duragdo da visita.
g) Itinerdrio.
h) Meio de transporte a utilizar.

i) Previsdo de custos.

Artigo 7.2 - Acompanhamento dos alunos nos intervalos



1. A vigilancia dos recreios, enquanto componente ndo letiva, é feita por professores e por assistentes
operacionais.
2. Nos intervalos ndo integrados na componente ndo letiva, os alunos sdo acompanhados pelo pessoal

ndo docente.

Artigo 8.2 - Auséncias dos docentes
1. No caso da auséncia imprevista de docentes, em situagdes pontuais, a ocupag¢do dos tempos
desocupados dos alunos terd lugar de entre as seguintes formas:
a) Sempre que a educadora falte sem prévio aviso, as criancas ficam ao encargo da assistente
operacional e da animadora do prolongamento.
b) Sempre que haja a previsdo da falta, os encarregados de educagdo serdo avisados. Nas faltas por
tempos, sempre que possivel, os encarregados de educagdo sdo avisados e durante estas auséncias as
criangas ficam com a assistente operacional e com a animadora do prolongamento.
c) As criangas so ficardo em casa, se a educadora avisar previamente que vai faltar e os encarregados de
educagdo optem por ndo as mandar para o Jardim de infancia.
2. No caso de um professor faltar sem prévio aviso, os alunos serdo distribuidos:
a) Pelas varias turmas, preferencialmente do mesmo ano de escolaridade. Poderdo ficar na sua turma
com a supervisao do professor da sala mais proxima que orientard o trabalho com a colaboragdo da
assistente operacional;
b) Se o professor souber que vai faltar, os alunos/ encarregados de educacdo serdo avisados
previamente desta situacdo e ficard ao critério dos encarregados de educagdo mandar os seus
educandos ou ndo para a escola.
3. Em caso de falta de todos os professores, o Coordenador de Estabelecimento, com o apoio das
assistentes operacionais, tomard as diligéncias possiveis no sentido de avisar os pais e encaminhar os
alunos para as respetivas familias ou supervisionard as atividades que serdo acompanhadas pelas

assistentes operacionais.

Artigo 9.2 - Atendimento individual aos Encarregados de Educagao
1. O atendimento aos encarregados de educagdo, sem invalidar a sua rece¢do em casos pontuais,
sempre que seja necessario, processa-se de acordo com a calendarizagdo afixada no placard exterior.
2. O atendimento em casos pontuais ndo devera coincidir com a atividade letiva do professor.
3. Cada titular de turma, no horario para o efeito reservado, recebe os encarregados de educagdo para
troca de informacgdes e, no inicio do ano letivo, promove uma reunido com todos os encarregados de
educacgao dos alunos da sua turma para fornecer indicagbes gerais.
4. O atendimento aos encarregados de educagao é feito numa sala especifica para tal e do essencial

deve ser efetuado o respetivo registo.

Artigo 10.2 - Atendimento de pessoas estranhas a Escola



Sdo atendidas pessoas estranhas a comunidade educativa (tais como vendedores de livros, fotdgrafos...)
nos periodos de intervalo ou pausas de almogo, mediante pedido de autorizagdo dos mesmos ao

Coordenador da Escola ou a Diretora do Agrupamento.

Artigo 11.2 - Informagdo e comunicagao
1. A correspondéncia entre a escola e as familias faz-se, privilegiadamente, através da caderneta escolar
do aluno.
2. As informagdes internas dirigidas ao pessoal docente e ndo docente sdo dadas a conhecer através de
correio eletrénico institucional ou outro indicado pelo interessado, por aviso pessoal com recolha de
rubrica de tomada de conhecimento.
3. Os documentos relativos a a¢des de formacdo, legislagdo, projetos, vida sindical ou outros similares
que possam ser do interesse geral sao afixados no placar préprio, no minimo durante sete dias, findos
0s quais sdo retirados para o dossié existente na secretaria, onde se conservardao até ao final do ano
letivo.
4. As informacgdes internas dirigidas a alunos sdo lidas nas respetivas turmas e afixadas no local préprio.
5. Os cartazes, panfletos, avisos ou similares s6 podem ser afixados apds rubrica do Coordenador que

apenas verifica a sua conformidade com o presente regulamento e demais legislagdo aplicavel.

Artigo 12.2 - Locais de afixa¢do e formas de divulgacao de informacgao

1. Ainformagdo relativa ao pessoal docente serd afixada na sala de professores.
2. A informacdo geral sera afixada no placard exterior junto do portdo de entrada. A informacgdo aos
encarregados de educacdo serd afixada nos placards da entrada do edificio escolar.
3. Quando o assunto envolver diretamente os encarregados de educagdo estes podem ser contactados
através dos alunos. Esse contacto pode ser feito de forma oral ou escrita na caderneta do aluno.
4. Assuntos de carater urgente referentes aos alunos (documentacgéo/justificacdo de faltas/etc.) deverdo
chegar aos encarregados de educagdo através de cartas registadas com aviso de rece¢do, aviso este que
deve ser integrado no processo do aluno, juntamente com fotocdpia da carta.

Artigo 13.2 - Acesso e circulacao no recinto escolar
1. A entrada e saida da escola sdo feitas unicamente pelo portdo principal.
2. O portdo de servigo destina-se a entrada e saida dos fornecedores e outros servigos e o seu controle é
da responsabilidade das cozinheiras até as 16:30h. A partir dessa hora a abertura do portdo serd
facultada por qualquer assistente operacional ou professor.
3. S6 tém livre acesso a este estabelecimento de ensino o pessoal docente, pessoal ndo docente e os
alunos que a ele pertencem.
4. Sempre que um aluno chegue fora da hora prevista para a entrada, devera ser entregue a assistente
operacional que o encaminhara ou acompanhara, no caso de uma crianga do Pré-Escolar, a respetiva

sala de aula.



5. Também tém livre acesso os encarregados de educa¢do dos alunos com necessidades educativas
especiais.
6. Tém acesso condicionado a este estabelecimento de ensino os pais e encarregados de educagdo dos
alunos que o frequentam, muito embora sejam sempre bem-vindos a escola, quando se trata de
resolver assuntos relacionados com a vida escolar dos alunos.
7. Os encarregados de educacdo poderdo aceder a sala de aula do seu educando depois de devidamente
autorizados pelo professor da respetiva turma.
8. Estd também condicionado o acesso a outras pessoas que pretendam tratar de assuntos do seu
interesse.
9. Ao funcionario de servigo cabe proceder a identificacdo de todas as pessoas que pretendam entrar
nas instalagGes da escola, solicitando-lhes, sempre que tiver dividas da sua qualidade,
que se identifiguem e que indiquem o assunto que pretendem tratar ou a pessoa que pretendem
contactar.
10. Aos visitantes serd solicitado pelo pessoal ndo docente a respetiva identificagdo, bem como a
indicagcdo do assunto a tratar e com quem.
11. N3o é permitido o acesso a pessoas que, pelo seu porte e conduta, se presuma que irdo perturbar o
normal funcionamento da Escola.
12. A saida dos alunos so6 é permitida no fim do respetivo periodo letivo diario.
13. Em casos excecionais, a saida de alunos pode acontecer com prévio conhecimento através de
informacdo escrita pelo encarregado de educagdo ao respetivo professor titular de turma ou ao
funciondrio.
14. Os encarregados de educagdo ndo podem permanecer no interior da escola durante o periodo
letivo.
15. Os encarregados de educacdo devem respeitar o hordrio da entrada e da saida, sendo concedida
uma tolerancia de 15 minutos;
16. Para além das horas de entrada e de saida das atividades letivas, a porta de entrada do edificio
estard aberta nos seguintes horarios:
Das 12:30 h as 12:40 h — saida dos alunos que vao almogar a casa.
Das 13:45 h as 14:00h — entrada dos alunos que ndo almogam na escola.
As 15:30h sera reaberto para o periodo de saida dos alunos do Pré-Escolar e as 16:00h para os alunos
gue nao frequentam as AEC.

Artigo 14.2 - Saida do recinto escolar
1. Aos alunos ndo é permitida a saida do recinto escolar durante o horario de funcionamento das
atividades, salvo com autorizac¢do escrita e assinada pelo encarregado de educacao.
2. O professor titular arquivara a autorizagdo em dossié préprio.
3. Em situagdes excecionais, devidamente analisadas pelo educador/professor titular de grupo/turma ou
Coordenador do estabelecimento, poderd ser autorizada a saida antecipada do aluno, desde que

acompanhado pelo seu responsavel.



Artigo 15.2 - Assistentes operacionais (AO)

1. A distribuicdo do horario e do servigo do pessoal ndo docente da EB SMP é feita no inicio do ano pelo
Coordenador.
2. Tendo em conta a melhoria do servico, o hordrio e as tarefas do pessoal ndo docente poderdo ser
alterados ao longo do ano letivo.

Artigo 16.2 - Apoio as salas de aula, areas de circulagdo e recreio
1. O apoio as salas de aula e areas de circulagdo e recreio é efetuado pelos AO, a quem compete:
a) Exercer vigilancia sobre os alunos ndo ocupados em atividades escolares.
b) Providenciar no sentido das salas de aulas estarem em condi¢des de funcionamento.
c) Assistir os professores naquilo que é solicitado.
d) Manter os alunos junto a sala, em espera ordeira, até a chegada do professor.
e) Prestar, com prioridade, toda a ajuda a alunos indispostos ou doentes.
f) A limpeza geral das salas e demais espagos.
2. Ao toque de entrada os alunos e os professores devem dirigir-se para as salas de aulas com todos os
materiais de que vao fazer uso.
3. Nas salas de aulas, os alunos sé podem entrar na presenca dos respetivos professores.
4. Apenas o professor ou os AO tém acesso a movimentagao dos estores, a mesa secretdria do
professor, aos dispositivos de regulagao e aos armarios e demais material existente na sala.
5. O professor deve sensibilizar os alunos para a utilizagdo correta dos placares e respeito pelos
trabalhos expostos.
6. No final da aula, a sala deve ser deixada na situagdo de limpeza e de disposicdo do mobilidrio que se
encontrou no inicio, sendo o professor o ultimo a sair, fechando a porta.
7. Os AO possuem um conjunto completo de chaves. A cada professor é-lhe atribuido uma chave da sala

de aula que devera ser colocada no chaveiro no final do dia.

Artigo 17.2 - Material didatico
1. O material didatico especifico esta distribuido e organizado por salas, arrecadagdes e armarios,
devendo ser recolocado no mesmo local apds a sua utilizagdo.
2. O transporte, a arrumacgado e a conservagao daquele material é da responsabilidade do professor que
o utilize.
3. O material existente nas arrecadacgGes exteriores as salas de aulas deve ser requisitado aos AO,
ficando o seu transporte, arrumacao, limpeza e conservagao a responsabilidade dos mesmos.

4. Qualquer anomalia detetada deve ser comunicada aos AO e por estes ao Coordenador.

Artigo 18.2 - Higiene, Sauide e Seguranga
1. E expressamente proibido o uso de qualquer objeto que, de alguma maneira, possa colocar em causa
a integridade fisica dos elementos da comunidade educativa.

2. E aconselhado que cada crianga do Pré-Escolar traga uma bata.



3. Se o aluno contrair alguma doenca infetocontagiosa ndo podera frequentar o estabelecimento escolar
durante o periodo prescrito pelo médico.

4. Os alunos com sintomas de doenga devem permanecer em casa. No caso de se verificar o surgimento
de algum sintoma de doenga ou acidente durante o tempo letivo, a familia sera prontamente avisada e
deve proceder a retirada do aluno o mais rapidamente possivel do estabelecimento de ensino.

5. SO é permitida a administracdo de medicamentos aos alunos desde que autorizada pelo respetivo
encarregado de educagdo e com apresentagdo da copia da receita médica.

6. Em caso de acidente ou de doenga subita da crianga, serdo contactados os pais ou encarregados de
educagdo, a fim de serem tomadas as devidas providéncias. Na eventualidade de se tratar de uma
situagdo urgente que envolva deslocagdo ao Estabelecimento de Salde, e ndo estando os responsaveis
pela crianga disponiveis para o efeito, o estabelecimento escolar tomara as medidas imediatas de
intervengdo necessarias. De salientar que a responsabilidade das pessoas que acompanham as criangas

termina no momento em que os pais ou encarregados de educagdo se encontrem no local.

Artigo 19.2 - Periodos e natureza dos lanches
1. Os lanches das criangas sdo da responsabilidade dos encarregados de educa¢do que deverdo ter em
conta a sua constituicdo sauddvel e o horario das refeigdes, nomeadamente a hora do almogo, podendo
o professor, sempre que considerar oportuno e necessario, questionar a natureza e qualidade destes.
2. Os lanches decorrem no intervalo da manh3 e/ou da tarde e sempre que possivel com orientac¢do do
professor.
3. Pontualmente, e caso o professor o considere imprescindivel, o aluno pode lanchar antes do hordrio
previsto, no local apropriado e indicado pelo docente.
4. O leite escolar e a fruta sdo fornecidos pelo Ministério da Educagdo ao estabelecimento de ensino que

o distribui de forma gratuita aos alunos.

Artigo 20.2 - Aniversarios
1. Tendo como grande objetivo melhorar o dia-a-dia na escola, entendeu-se necessario proceder a uma
uniformizac¢do de procedimentos para festejar os aniversarios das criangas. Assim:
a) Todas as festas de aniversario das criangas do 1.2 Ciclo se realizardo apds o almogo, e constardo de
um momento em que se cantardo os parabéns ao aniversariante e se procedera, caso 0s pais assim o
queiram, a partilha do bolo por todos os alunos da sala.
b) No Jardim de infancia o procedimento sera idéntico, mas acontecera sempre as 10:00h.
c) Para estes momentos, os pais terdo que fazer chegar a escola o bolo de aniversario, que deve ser feito

sem recurso a cremes passiveis de provocar problemas de saude.

Artigo 21.2 - Seguro escolar
1. Todos os alunos matriculados no estabelecimento de ensino estdo abrangidos pelo seguro escolar de

acordo com os normativos legais em vigor.



2. As criangas abrangidas pela Educagao Pré-Escolar e os alunos do 1.2 Ciclo que frequentem atividades
de apoio a familia estdo abrangidas pelo seguro escolar quando organizadas pelas AssociagGes de Pais
ou pelas Autarquias.

3. Estdo também abrangidos pelo seguro escolar as criangas e os jovens inscritos em atividades ou
programas de ocupa¢do de tempos livres, organizados pelo estabelecimento de educagdo e
ensino/Associagdo de Pais e desenvolvidos em periodo de férias.

4. Os alunos do 1.2 Ciclo que participem nas AEC, ainda que realizadas fora do espago escolar, bem
como o trajeto de ida e volta para essas atividades, estdo abrangidos pelo seguro escolar.

5. A escola, através dos Servicos de Administracdo Escolar do Agrupamento, faculta aos interessados

todos os esclarecimentos necessarios.

CAPITULO 11l - INSTALAGOES E SERVICOS DE APOIO A COMUNIDADE ESCOLAR

Artigo 22.2 - Utilizagdo dos espagos/instalagbes
1. Todos os membros da comunidade escolar e outros utentes devem contribuir para a criacdo de um
ambiente de asseio e ordem.
2. O espago escolar e as suas instalacOes destinam-se a ser utilizados para fins educativos e outros,
desde que devidamente autorizados.
3. Durante as aulas, a utilizagdo correta e ordenada das instalacdes e do equipamento é da
responsabilidade do professor e dos alunos.
4. Ndo é permitido escrever ou danificar paredes, mesas, cadeiras ou qualquer outro equipamento
existente na escola.
5. Todos os que por culpa ou negligéncia danifiquem qualquer tipo de material serdo obrigados a
reparar os prejuizos.
6. Todos os membros da comunidade escolar devem comunicar ao Coordenador quaisquer avarias ou
danos verificados, independentemente de serem ou ndo responsaveis.
7. Existem dispersos pela escola varios recipientes destinados a recolha de lixo, que deverdo ser
utilizados para esse mesmo fim.
8. A afixacdo de cartazes so podera ser feita mediante autorizagdo do Coordenador da escola.
9. Os equipamentos e os espagos verdes existentes no recreio devem ser conservados e respeitados por
todos.
11. N3o é permitido saltar vedagdes.
12. N&o é permitida a circulagdo de bicicletas, veiculos motorizados ou outros que possam ser
considerados perturbadores do normal funcionamento das atividades escolares.
13. Excetuam-se do nuimero anterior os veiculos utilizados no fornecimento de bens a Escola ou em

operacgOes de emergéncia e salvaguardadas as necessarias precaucdes de seguranca.



14. A circulagdo dentro do edificio escolar faz-se sem correrias, atropelos, gritos, assobios ou qualquer
outra atitude que perturbe o trabalho dos restantes membros da comunidade escolar ou que ponha em

causa a sua integridade fisica.

Artigo 23.2 - Eventual utilizacdo de meios audiovisuais e outros equipamentos
1. O equipamento existente no estabelecimento de ensino destina-se exclusivamente ao seu préprio
uso.
2. E vedada a sua utilizaggo fora da escola, salvo em a¢des integradas no Plano de Atividades da Escola.
3. Excetuam-se, ainda, nos numeros anteriores, os empréstimos de material didatico a outras escolas,
sendo necessario para esse efeito a assinatura de responsabilidade pelo Coordenador/ Responséavel de
Estabelecimento a quem o material foi cedido.
4. 0 empréstimo de equipamento a outras entidades sera analisado caso a caso pelo Coordenador da EB

SMP.

Artigo 24.2 - Cedéncia das instalagdes a comunidade local

1. S6 podem ser cedidas instalagdes que ndo ponham em causa o normal funcionamento das atividades
curriculares, de enriquecimento curricular e apoio a familia, outras atividades programadas ou em
pratica e que ndo limitem o acesso e circulagdo dos intervenientes no processo educativo, durante o seu
hordério habitual.

2. Compete a Camara Municipal e a Diretora do Agrupamento autorizar a cedéncia das instalacdes.

3. Depois de devidamente autorizada, a cedéncia das instalacGes sera estabelecido um compromisso
escrito que inclua a responsabilidade dos utilizadores pela conservagao das instalagdes e equipamentos

usados.

Artigo 25.2 - Refeitério
1. O refeitdrio existe para assegurar aos alunos uma alimentagdo correta, em ambiente condigno,
completando a fun¢do educativa da escola e é o local privilegiado para a realizagdo de qualquer tipo de
refeicdo por qualquer membro da comunidade escolar.
2. Para além dos alunos, o refeitdrio pode ainda ser utilizado pelos docentes, ndo docentes e
professores estagidrios.
3. As refei¢Oes serdo servidas aos alunos nos hordrios determinados no inicio do ano letivo.
4. O acesso a cozinha estd totalmente vedado a alunos e docentes, excetuando-se o Coordenador do
estabelecimento.
5. O numero de criangas que pretende a refeicdo é registado até as 9:15h do préprio dia e comunicado
as responsaveis pela confecdo (cozinheiras).
6. E da responsabilidade das cozinheiras registar o nimero de es alunos que diariamente almoga e

remeter esse registo as entidades interessadas.



7. Quem requisitar a refeicdo e, sem aviso prévio ou até a hora estipulada (9h15m), ndo comunicar a
auséncia devera assumir os custos da mesma.

8. As ementas, desde que remetidas pela entidade responsavel pela sua elaboragdo, sdo afixadas,
semanalmente, em local publico da EB SMP e na pagina digital da Associa¢do de pais.

9. A organizacgdo e gestao da cantina é da responsabilidade da autarquia.

10. Sem prejuizo do disposto anteriormente, os professores e o Coordenador de estabelecimento
deverdo procurar conhecer o comportamento dos seus alunos durante a hora das refei¢Ges e, junto
deles, tomar medidas tendentes ao cumprimento das regras estabelecidas.

11. Aos pais, encarregados de educac¢do ou familiares, ndo lhes sendo vedada a entrada no refeitorio
durante o almogo, ndo é permitida a permanéncia neste espago, exceto em situagOes pontuais

devidamente autorizadas pelo Coordenador do Estabelecimento.

Artigo 26.2 - Regras a cumprir pelos alunos quando usam a cantina

1. Lavar as mados antes de se dirigirem a cantina.

2. N3do levar brinquedos e materiais escolares para o refeitério.

3. Sentar-se a mesa em lugar fixo e sem arrastar as cadeiras.

4. Depois de sentados no seu lugar ndo se voltar a levantar antes de acabar a refeicdo.

5. Fazer siléncio na hora da refeigdo.

Artigo 27.2 - Pagamentos
1. O preco das refei¢Ges é fixado anualmente pela Camara Municipal de Viana do Castelo, segundo
tabelas elaboradas de acordo com a capitacgdo familiar.
2. Estes pagamentos devem ser efectuados conforme normas estabelecidas pela Camara Municipal e do

conhecimento de todos os encarregados de educagao.

Artigo 28.2 - Hordrio de almogo e acompanhamento dos alunos
1. O periodo do almogo é iniciado pelos alunos da Educagdo Pré-Escolar e decorre entre as 12:00h e as
13:30h. No 1.2 Ciclo decorre entre as 12:30h e as 14:00h.
2. 0 acompanhamento até ao refeitério é efetuado pelos respetivos professores e AO.
3. Os alunos do 1.2 Ciclo que ndo almogcam na cantina sdo encaminhados até a portaria (portdo
principal) por um AO e entregues ao encarregado de educacao.
4. No final do dia, os alunos do 1.2 Ciclo que frequentam a componente de apoio a familia sdo
encaminhados pelo AO responsdvel até ao respetivo espaco e os alunos que regressam a casa sdo

encaminhados até a portaria por um AO.

Artigo 29.2 - Biblioteca Escolar (BE)



1. S3o utilizadores da BE todos os alunos, professores, AO, encarregados de educac¢do e todos aqueles
que forem autorizados pela Direcgdo e/ou pela equipa de professores responsavel.
2. Compete aos professores bibliotecarios a definicdo e execug¢do da organizacdo do fundo documental,
das ac¢Ges de animagdo da biblioteca, da politica de aquisi¢cOes, a coordenagdo das fungdes relativas a
BE, apoio aos utilizadores e a execugdo de tarefas de rotina. Os dois Ultimos aspetos também devem ser
desempenhados pelos professores titulares de turma.
3. A BE permite a consulta de materiais impressos, audiovisuais, informativos e o empréstimo de livros,
oferecendo ainda outros servigos no ambito da animagdo cultural.
4. E permitido aos professores o uso da BE como recurso educativo a integrar nas suas praticas
pedagodgicas e aos alunos, como recurso para ocupagao dos seus tempos livres.
5. Os professores ndo podem utilizar a biblioteca como zona de castigo dos seus alunos.
6. Ndo é permitido beber ou comer dentro da biblioteca.

Artigo 30.2 - Rece¢ao
1. A recegdo comporta duas valéncias: rece¢ao e encaminhamento de visitantes e telefone.
2. Ao AO de servigo compete:
a) Prestar informacgGes dentro do seu ambito.
b) Indagar os visitantes sobre o assunto que pretendem tratar e prestar os esclarecimentos que tiver
para fornecer.
¢) Acompanhar os visitantes que se dirijam a qualquer local da escola para que estejam autorizados.
d) Receber as chamadas telefdnicas vindas do exterior, registar e transmitir as mensagens recebidas.
e) Proceder a marcacgdo e fazer o registo em folha prépria de todas as chamadas para o exterior e
anotar, sempre que necessdrio, as mensagens que respeitem a assuntos de servigo.
f) S6 sdo consideradas como chamadas telefdnicas oficiais as previamente consideradas como tal pelo
Coordenador, nomeadamente as destinadas a tratar de assuntos relativos a escola e aos alunos.
g) S6 em casos excecionais, devidamente autorizados pelo Coordenador, poderdo ser realizadas
chamadas particulares para o exterior.

Artigo 31.2 - Reprografia
2. As requisi¢des de material devem ser feitas com uma antecedéncia de vinte e quatro horas, devendo
ser executadas por ordem de chegada.
3. As requisicGes de uma unidade por folha, até um maximo de seis, podem ser executadas na altura.
Artigo 32.2 - Roupas e mochilas abandonadas

1. No final de cada semana, as roupas e mochilas abandonadas serdo levantadas e depositadas em
espacos proprios ai permanecendo para serem reclamadas pelos alunos ou encarregados de educagdo;
2. No final do ano letivo, as pegas abandonadas serdo encaminhadas para instituigdes.

Artigo 33.2 - Elevador
O elevador sera usado unicamente pelos alunos portadores de deficiéncia motora, impossibilitados de
usar as escadas e pelos demais em situagdes que o justifiquem.

Artigo 34.2 - Gabinete médico



O gabinete médico destina-se a fazer pequenos curativos, a medir a temperatura dos alunos quando

estes aparentem estados febris e serd local de repouso de quem se sinta indisposto

CAPITULO IV - DISPOSICOES FINAIS

Artigo 35.2 - Omissoes
Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Diretora, com recurso ao Regulamento

Interno do Agrupamento e demais legislagdao em vigor.

Artigo 36.2 - Divulgagao
O Regulamento de Funcionamento serd divulgado a todos os membros da comunidade escolar e
encontrando-se disponivel para consulta permanente na EB SMP e na pagina eletronica do

Agrupamento.
Artigo 37.2 - AlteragOes e revisao

1. O presente Regulamento serd objeto de revisdo sempre que tal se justifique.

2. As alteragGes entram em vigor logo apds a sua aprovagao.

Conselho Geral, 30 janeiro 2018
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REGIMENTO DE FUNCIONAMENTO DA EB DE CARDIELOS

1- OBJETO E AMBTO

O presente Regulamento define normas de funcionamento da Escola Basica de Cardielos de acordo
com o Regulamento Interno do Agrupamento Pintor José de Brito onde a mesma se inscreve.

Este Regulamento aplica-se a todos os intervenientes que participem direta ou indiretamente na
vida escolar designadamente coordenador, docentes, assistentes operacionais, alunos, pais e
encarregados de educagdo assim como todos os visitantes a este estabelecimento de educagdo e

ensino.

2- REGIME DE FUNCIONAMENTO

Acolhimento e entrega das criancas

Relativamente a chegada das crian¢as ao Estabelecimento, todo o Estabelecimento inicia as atividades
letivas as nove horas com a Educadora e Professoras, sendo que uma Assistente Operacional, estara na
Escola a partir das 8.30 horas, para receber as criangas que necessitem, que por motivos de
incompatibilidade de horario de trabalho dos Pais, se torne imprescindivel a sua presenca na escola
entre as oito horas e as nove horas, ficando assim a sua guarda. No periodo da tarde, todos os Pais ou
Encarregados de Educagdo deverdo esperar os seus filhos as quinze e trinta minutos e as dezassete

horas e trinta minutos, no sentido de se realizar o melhor possivel a gestdo dos recursos humanos.

3- ALGUNS PROCEDIMENTOS A CONSIDERAR

Aniversario

Sempre que uma crianga faz anos e traz o bolo de casa, este é partilhado com todas as criangas da

respetiva sala, antes do intervalo da tarde.

Leite e Fruta

Naquilo que respeito diz ao Leite escolar e a fruta, diariamente, sera fornecido um pacote de leite
escolar a cada crianga, no lanche da manha. Também no lanche da tarde, as criangas usufruem de uma

peca de fruta/iogurte ofertada pela escola.

Lanches

O lanche preparado em casa deve, dentro do possivel, ser unicamente composto por um pdo com
manteiga, queijo ou marmelada e uma pega de fruta. Esta recomendacgdo inscreve-se numa necessidade
cada vez maior de uma alimenta¢do mais equilibrada e de uma educacdo alimentar através dos modelos

saudaveis que sdo dados a criancga.



Funcionamento do Portdo

O portdo vai encontrar-se sempre fechado sendo necessario tocar a campainha para ser aberto. As
pessoas encarregues da abertura do portdo sdo exclusivamente o pessoal docente e ndo docente,
depois de verificada a identidade do visitante, alunos ou encarregado de educagdo. Na hora de saida das
criangas os Encarregados de Educacao esperam pela entrega das criangas sempre fora do portdo. A

pessoa responsavel pela entrega procederd a mesma conforme os Pais forem chegando.

Vigilancia dos Recreios

A vigilancia dos recreios é assegurada, pelas Assistentes Operacionais, uma professora e pela
Educadora.
Nos dias de chuva as criangas ocupam este tempo com atividades orientadas pelos respetivos

professores e educadoras nos espacgos disponiveis.

Saidas antecipadas dos alunos

Quando por algum motivo o aluno tiver que se ausentar do Estabelecimento, o Encarregado de
Educacdo deve assinar um documento justificativo dessa saida. Esta situagdo aplica-se ao tempo

curricular e ao tempo de enriquecimento curricular

4- CANTINA E SUBSIDIOS

A cantina tem a sua gestdo a cargo da Camara Municipal sendo o preco das refei¢cGes definido por esta
edilidade assim como os subsidios atribuidos aos alunos. Assim qualquer reclamagéo a este respeito
deve ser feita diretamente na Camara Municipal. O pagamento dos almogos é feito mensalmente
através de Multibanco seguindo as indica¢des oriundas da Camara Municipal e entregues em papel a
cada encarregado de Educacdo. Sempre que um aluno faltar, a refeicdo ndo serd paga, se o encarregado
de educagdo comunicar a falta, até as 9:30.

No que respeita a compra de materiais os Encarregados de Educagdo dos alunos subsidiados deverdo
adquirir os materiais e entregar nos servicos administrativos do agrupamento, o original da fatura em

nome do aluno, assim como o NIB do encarregado de educagao.

5- SAUDE ESCOLAR E PROCEDIMENTOS EM CASO DE ACIDENTE

Criangas doentes na escola

Todas as criangas que tenham que tomar um medicamento na escola e/ou que estejam a fazer
temperaturas devem fazer-se acompanhar de um documento médico onde se justifique o porqué do
medicamento e a permanéncia da crianga sem risco de contagio, assim como a obrigacdo dos
Encarregados de Educagdo contactarem a respetiva Educadora/ Professoras ou Assistente Operacional e
explicarem a situagdo do seu filho em caso de estar doente ou ter tido qualquer sintoma mais duvidoso

em casa, por exemplo: temperatura e vémitos. Durante o tempo de frequéncia na escola e em caso de



risco extremo, o Encarregado de Educacdo serd avisado telefonicamente e serd administrada uma colher
de Ben-u-ron, se o Encarregado de Educagdo o autorizar.

Em caso de acidente ou doenga subita

Sempre que ocorram situagdes de acidente ou doenga das criangas no Estabelecimento a familia sera
avisada. Em caso de necessidade urgente de uma desloca¢do ao Hospital ou Centro de Saude, esta far-
se-a de ambuldncia com o acompanhamento de uma Assistente Operacional ou pelo Encarregado de
Educacdo caso esteja disponivel. Quando este acompanhamento é efetuado pela familia, esta devera
trazer do Hospital uma fotocdpia das receitas médicas e dos recibos para se anexar ao impresso de

Seguro Escolar.

6- FALTAS E AUSENCIAS DAS CRIANGAS

Criangas:

Todas as faltas inesperadas das criangas devem ser comunicadas pelos Pais /Encarregados de Educagdo
via telefone para a Escola.

E da competéncia da Educadora de Infincia e das Professoras titulares de Turma o registo diario das
faltas das criangas e, no caso de se verificar uma irregularidade de frequéncia acima dos trés dias,
contactar o Encarregado de Educagdo, com a finalidade de pedir a justificacdo. Os alunos do 12 Ciclo
devem sempre justificar as suas faltas por escrito com documento médico em caso de doencga que o
permita, ou sendo, devidamente justificado e assinado pelo Encarregado de Educagdo nas respetivas

cadernetas escolares.

Faltas do Pessoal Docente:

Em caso da Educadora faltar sem prévio aviso, as criancas ficam ao encargo da Assistente Operacional
com a supervisdo das professoras do 12 CEB. Sempre que a Educadora sabe que vai faltar os
Encarregados de Educagdo sdo avisados previamente; assim como nas faltas por tempos também os
Encarregados de Educagdo sempre que possivel sdo avisados e durante estas auséncias de tempos as
criangas ficam com a assistente Operacional.

As criangas so6 ficardo em casa, no caso da Educadora responsdavel pelo grupo avisar previamente que vai
faltar e os Encarregados de Educagdo optarem por ndo as mandar para o Jardim de Infancia.

As criangas também ficardo sempre que necessario com uma Educadora substituta sempre que a
Educadora Titular se ausente por conveniéncia de servico. Em caso de um professor do 12 CEB ou AEC
faltar, sem prévio aviso, os alunos ficam ao encargo do professor da outra turma que orientard um
trabalho para estes alunos com a colaboragdo da Assistente Operacional. Caso ndo existam recursos
humanos ao nivel do pessoal docente, os alunos ficardo ao encargo da Assistente Operacional depois de

ter sido contactada a Diregdao do Agrupamento e recebidas as indicagdes para procedimentos a seguir.

7- COMUNICAGAO ESCOLA/ FAMILIA

Jardim de Infancia:



A comunicagdo Jardim / Familia faz-se através do portfélio de cada crianca e também através de
comunicados escritos no caderno “Vai e Vem” com informacdo relativa as mais variadas atividades. Em
caso de muita urgéncia a comunicagdo é feita via telefone. Relativamente a cada crianga muitas vezes o
contacto pessoal reina por exceléncia com os Pais e Encarregados de Educagdo no Jardim de Infancia.
Assim se prestam as mais variadas informacgdes relativas a vida do seu educando, no Jardim de Infancia.
Também nos periodos formais de avaliagdo estabelecidos no Departamento, os documentos de
Informacdo / Avaliagdo sdo partilhados com os Pais/ Encarregados de Educag3o.

12 Ciclo:

A comunicagdo Escola / Familia faz-se através da caderneta de cada crianga e também através de
comunicados escritos com informagdo relativa as mais variadas atividades. Também toda a informacgdo
que chega de casa usa a caderneta.

Divulgacao das atividades junto dos Encarregados de Educacio:

Os procedimentos adotados para divulgagdo das atividades juntos dos Pais e Encarregados de Educagdo
assim como toda a Comunidade Educativa sdo os seguintes: correio vai-vem; caderneta; reunides de
Pais por turma, Reunides Gerais de Pais; folhetos informativos realizados com as criangas; na Internet,
no site/ Pagina do Agrupamento de Escolas

Reunides com os Pais e Encarregados de Educacdo

Realizam-se uma reunido Geral de Pais do 12 Ciclo e do Pré-escolar no inicio do ano, sempre depois das
18.30 horas com informacdes relativas a Organizacdo e Funcionamento do ano letivo.

Durante o més de Setembro reldne-se com a Associagdo de Pais/Junta de Freguesia, para partilhar
sugestdes de atividades a incluir no Plano Anual de Atividades do Estabelecimento.

Realiza-se uma reunido durante o més de Outubro para apresentacdo do P.A.A. Estas reunides realizam-
se numa 12 parte para todos e numa 22 parte para cada grupo separadamente.

Durante o ano realizam-se mais reunides nomeadamente no segundo e terceiro periodo, e no final do
ano letivo para tratar de variados assuntos, onde a participacdo dos Pais é fundamental.

Podem realizar — se mais reunides conforme se justifique e os Pais sdo convocados com antecedéncia
conforme consta no Regulamento Interno do Agrupamento. Os Professores Titulares de turma poderao

realizar reunides sempre que entendam necessario.

Entrega das avaliacdes/informacdes aos Pais e Encarregados de Educacio:

No final de cada periodo, as avaliagdes serdo entregues em data a estabelecer no calendario escolar
comunicado em Conselho Pedagdgico do Agrupamento sempre com o conhecimento antecipado dos
Encarregados de Educacdo.

Atendimento aos Pais e Encarregados de Educaciao

E afixado no atrio da Escola e do Jardim de Infancia, no inicio do ano letivo, o horario de

atendimento aos Pais e Encarregados de Educacao.

8- DUVIDAS E OMISSOES



Todas as duvidas e omissGes serdo esclarecidas e resolvidas pela Coordenadora do Estabelecimento
e pela Diregdo;

Em todos os casos sera aplicada a legislagdo em vigor;

Conselho Geral, 30 de janeiro de 2018
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Introducao

A Escola Basica de Perre é um estabelecimento de educagao e ensino construido em 2009, com
projeto técnico da Camara Municipal de Viana do Castelo e aprovagdo da Diregao Regional do
Norte.

O estabelecimento esta integrado no Agrupamento de Escolas Pintor José de Brito e acolhe
alunos do 12 CEB, adiante designado por 12 ciclo. Possui 7 salas e outros espagos como: sala de
professores; gabinete de primeiros socorros; cozinha e refeitério; biblioteca; sala de
atendimento a encarregados de educacdo; polivalente e sala de trabalho. Na area exterior,
existe um campo de jogos pavimentado e diversas zonas ajardinados, assim como um patio para
recreio.

CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS
Artigol.2 - Principios gerais

O presente Regulamento estabelece os principios gerais pelos quais se devem reger todos os
intervenientes no processo educativo da EB de Perre e visa conformar as suas normas com os
principios estabelecidos no regime de autonomia, administracdo e gestao dos estabelecimentos
de educagdo pré-escolar e dos ensinos basicos e secundario e no Regulamento interno do
Agrupamento de Escolas Pintor José de Brito.

Artigo 2.2 - Ambito de aplicagdo

1. Este Regulamento interno aplica-se a toda a comunidade educativa deste estabelecimento de
educacao e ensino, nomeadamente:

a) Alunos do 1.2 Ciclo;

b) Pessoal docente;

c) Pessoal ndo docente;

d) Pais e encarregados de educagao;

e) Visitantes e utilizadores ocasionais do espaco escolar, devidamente autorizados.
2. Estdo igualmente sujeitos as suas normas os atos praticados ou ocorridos no exterior da
escola se os seus agentes estiverem no desempenho das suas atividades ou fungdes.

Artigo 3.2 - Principios orientadores

1. Constituem objetivos deste Regulamento:
a) Facilitar o exercicio da autonomia da escola nos dominios estratégico, pedagdgico,
administrativo e organizacional, no quadro do Projeto Educativo e em funcdo das
competéncias e dos meios que lhes estdo consignados.
b) Assegurar o bom funcionamento da EB de Perre numa perspetiva organizacional.
c) Fazer sentir a todos os membros da comunidade escolar que sdo responsaveis
coletivos pelo bom funcionamento e desempenho da EB de Perre.
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d) Definir normas que facilitem e desenvolvam as relagdes entre os diversos membros da
comunidade escolar.

CAPITULO Il - FUNCIONAMENTO DA ESCOLA
Artigo 4.2 - Regime de funcionamento

Na EB de Perre é ministrado o 1.2 Ciclo do Ensino Basico.

O funcionamento da escola inclui:

Atividades Curriculares.

Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC).

O horario de funcionamento deste estabelecimento é das 9:00h as 17:30h, sendo estipulado
anualmente as suas particularidades.

4. No periodo entre as 12h/ 12:30h e as 14h/14h30m a supervisdo e vigilancia dos alunos no
periodo que decorre desde o final do almogco até ao inicio das atividades letivas é da
responsabilidade das assistentes operacionais em servico nesse horario.

. Ndo é permitido aos alunos o uso de telemdveis, jogos e outros objetos eletrdnicos de

entretenimento dentro do edificio escolar.

. A Escola ndo se responsabiliza pela perda ou danos causados em objetos de valor trazidos pelos

alunos.

. Dentro do recinto escolar ndo é permitido fazer propaganda eleitoral, jogos de azar, venda de

produtos ou materiais ndo relacionados com a atividade docente.

. Dentro das instalagGes escolares é proibido fumar.

Artigo 5.2 - Visitas de Estudo

. Todas as visitas de estudo devem estar integradas no Plano de Atividades do Agrupamento.
. Podem, ainda, ser realizadas visitas de estudo n3do calendarizadas no Plano de Atividades da

Escola desde que propostas, com a devida antecedéncia, por escrito ao Diretor da Agrupamento.

3. As saidas da escola implicam também e sempre a autorizagao dos encarregados de educagao.

. A ocorréncia de qualquer incidente durante a visita de estudo devera ser comunicada de

imediato ao Coordenador da Escola.

. Das planificacOes das visitas de estudo deverdo constar:

a) Objetivos.

b) Local da visita.

c) Pessoal a contactar.

d) Nome do(s) professor(es) e auxiliar(es) acompanhante(s).

e) Alunos envolvidos (anos de escolaridade, turmas, nimeros e nomes).
f) Periodo de duracdo da visita.

g) Itinerario.

h) Meio de transporte a utilizar.

i) Previsdo de custos.

Artigo 6.2 - Acompanhamento dos alunos nos intervalos
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1.A vigilancia do recreio da manh3 é feita por professores e por assistentes operacionais.
2.Nos intervalos nao integrados na componente nao letiva, os alunos sdao acompanhados
pelo pessoal ndo docente.

Artigo 7.2 - Auséncias dos docentes

1. No caso de um professor faltar sem prévio aviso, os alunos serao distribuidos:

a) Pelas varias turmas, preferencialmente do mesmo ano de escolaridade. Poderdo ficar na
sua turma com a supervisao do professor da sala mais prédxima que orientara o trabalho
com a colaboracdo da assistente operacional;

b) Se o professor souber que vai faltar, os alunos/ encarregados de educac¢do serdo
avisados previamente desta situacdo e ficara ao critério dos encarregados de educacdo
mandar os seus educandos ou ndo para a escola.

2. Em caso de falta de todos os professores, o Coordenador de Estabelecimento, com o apoio
das assistentes operacionais, tomara as diligéncias possiveis no sentido de avisar os pais e
encaminhar os alunos para as respetivas familias ou supervisionara as atividades que serdo
acompanhadas pelas assistentes operacionais.

Artigo 8.2 - Atendimento individual aos Encarregados de Educacao

1. O atendimento aos encarregados de educacgdo, sem invalidar a sua rececdo em casos pontuais,
sempre que seja necessario, processa-se de acordo com a calendarizac¢do estipulada no inicio do
ano.

2. 0 atendimento em casos pontuais ndo devera coincidir com a atividade letiva do professor.

3. Cada titular de turma, no horario para o efeito reservado, recebe os encarregados de educagao
para troca de informagdes e, no inicio do ano letivo, promove uma reunido com todos os
encarregados de educac¢do dos alunos da sua turma para fornecer indicagGes gerais.

Artigo 9.2 - Atendimento de pessoas estranhas a Escola

Sdo atendidas pessoas estranhas a comunidade educativa (tais como vendedores de livros,
fotdgrafos...) nos periodos de intervalo ou pausas de almogo, mediante pedido de autorizacdo
dos mesmos ao Coordenador da Escola ou a Diretora do Agrupamento.

Artigo 10.2 - Informagao e comunicagao

1. A correspondéncia entre a escola e as familias faz-se, privilegiadamente, através da caderneta
escolar do aluno.

2. As informacdes internas dirigidas ao pessoal docente e ndo docente sdo dadas a conhecer
através de correio eletrdnico institucional ou outro indicado pelo interessado, por aviso pessoal
3. As informacgdes internas dirigidas a alunos sdo lidas nas respetivas turmas e afixadas no local

proprio.

Artigo 11.2 - Locais de afixacdo e formas de divulgacio de informagao
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1. A informacdo relativa ao pessoal docente serd afixada na sala de professores.

2. A informacao geral serd afixada no expositor exterior junto do portdo de entrada. A informacao
aos encarregados de educacdo sera afixada no expositor da entrada do edificio escolar.

3. Quando o assunto envolver diretamente os encarregados de educacdo estes podem ser
contactados através dos alunos. Esse contacto pode ser feito de forma oral ou escrita na
caderneta do aluno.

4. Assuntos de carater urgente referentes aos alunos (documentacdo/justificacdo de faltas/etc.)
deverdo chegar aos encarregados de educacao via correio eletrénico.

Artigo 12.2 - Acesso e circulagdo no recinto escolar

Relativamente a chegada das criancas ao Estabelecimento, todo o Estabelecimento inicia as
atividades letivas as nove horas com as Professoras, sendo que uma Assistente Operacional,
estara na Escola a partir das 8h15m, para receber as criangas que necessitem, nomeadamente,
as criangas transportadas na carrinha e autocarro e todas as que, por motivos de
incompatibilidade de hordrio de trabalho dos Pais, se torne imprescindivel a sua presenca na
escola entre as oito horas e quinze minutos e as nove horas, ficando assim a sua guarda. No
periodo da tarde, todos os Pais ou Encarregados de Educacdo deverdo esperar os seus filhos as
dezasseis e as dezassete horas e trinta minutos, no sentido de se realizar o melhor possivel a
gestdo dos recursos humanos.

Por uma questdo de organizacdo e bom funcionamento, a entrada e saida dos alunos faz-se pela
porta do piso inferior, com excecdo dos dias de chuva em que utilizam a porta do piso superior.

Artigo 13.2 - Saida do recinto escolar

1.Aos alunos ndo é permitida a saida do recinto escolar durante o horério de funcionamento das
atividades, salvo com autorizagdo escrita e assinada pelo encarregado de educacao.

2.Em situacOGes excecionais, devidamente analisadas pelo educador/professor titular de
grupo/turma ou Coordenador do estabelecimento, podera ser autorizada a saida antecipada do
aluno, desde que acompanhado pelo seu responsavel.

Artigo 14.2 - Assistentes operacionais (AO)

1. Adistribui¢cdo do horario e do servigo do pessoal ndo docente da EB Perre é feita no inicio do
ano pelo Coordenador.

2. Tendo em conta a melhoria do servigo, o horario e as tarefas do pessoal ndo docente
poderao ser alterados ao longo do ano letivo.

Artigo 15.2 - Apoio as salas de aula, areas de circulagao e recreio

1. O apoio as salas de aula e areas de circulacdo e recreio é efetuado pelos AO, a quem compete:
a)Exercer vigilancia sobre os alunos ndo ocupados em atividades escolares.
b)Providenciar no sentido das salas de aulas estarem em condi¢Ges de funcionamento.
c)Assistir os professores naquilo que é solicitado.
d) Manter os alunos junto a sala, em espera ordeira, até a chegada do professor.
e) Prestar, com prioridade, toda a ajuda a alunos indispostos ou doentes.
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f)A limpeza geral das salas e demais espacos.
2. Ao toque de entrada os alunos e os professores devem dirigir-se para as salas de aulas com
todos os materiais de que vao fazer uso.
3. O professor deve sensibilizar os alunos para a utilizacdo correta dos placares e respeito pelos
trabalhos expostos.
4. No final da aula, a sala deve ser deixada na situacdo de limpeza e de disposicdo do mobilidrio
gue se encontrou no inicio.

Artigo 16.2 - Material didatico

1. O material didatico especifico esta distribuido e organizado por salas, arrecadacdes e armarios,
devendo ser recolocado no mesmo local apds a sua utilizagdo.

2. O transporte, a arrumacao e a conservac¢do daquele material é da responsabilidade do professor
que o utilize.

3. O material existente nas arrecadacgOes exteriores as salas de aulas deve ser requisitado aos AOQ,
ficando o seu transporte, arrumacao, limpeza e conservagao a responsabilidade dos mesmos.

4. Qualquer anomalia detetada deve ser comunicada aos AO e por estes ao Coordenador.

Artigo 17.2 - Higiene, Saude e Seguranca

1. E expressamente proibido o uso de qualquer objeto que, de alguma maneira, possa colocar em
causa a integridade fisica dos elementos da comunidade educativa.

2. Se o aluno contrair alguma doenca infetocontagiosa nao poderd frequentar o estabelecimento
escolar durante o periodo prescrito pelo médico.

3. Os alunos com sintomas de doenga devem permanecer em casa. No caso de se verificar o
surgimento de algum sintoma de doenca ou acidente durante o tempo letivo, a familia sera
prontamente avisada e deve proceder a retirada do aluno o mais rapidamente possivel do
estabelecimento de ensino.

4.S6 é permitida a administragdo de medicamentos aos alunos desde que autorizada pelo
respetivo encarregado de educacao.

5. Em caso de acidente ou de doenca subita da crianga, serdo contactados os pais ou encarregados
de educacgado, a fim de serem tomadas as devidas providéncias. Na eventualidade de se tratar de
uma situacdo urgente que envolva deslocacdo ao Estabelecimento de Saude, e ndo estando os
responsaveis pela crianca disponiveis para o efeito, o estabelecimento escolar tomara as
medidas imediatas de intervengdo necessarias. De salientar que a responsabilidade das pessoas
que acompanham as criangas termina no momento em que 0s pais ou encarregados de
educacao se encontrem no local.

Artigo 18.2 - Periodos e natureza dos lanches

1.0s lanches das criancgas sdao da responsabilidade dos encarregados de educacdao que deverao
ter em conta a sua constituicdo saudavel e o horario das refeicdes, nomeadamente a hora do
almogo, podendo o professor, sempre que considerar oportuno e necessario, questionar a
natureza e qualidade destes.
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2.0s lanches decorrem no intervalo da manha e/ou da tarde e sempre que possivel com
orientacao do professor.

3.Pontualmente, e caso o professor o considere imprescindivel, o aluno pode lanchar antes do
hordrio previsto, no local apropriado e indicado pelo docente.

4.0 leite escolar é fornecido pelo Ministério da Educagdo ao estabelecimento de ensino que o
distribui de forma gratuita aos alunos.

Artigo 19.2 - Seguro escolar

1.Todos os alunos matriculados no estabelecimento de ensino estdo abrangidos pelo seguro
escolar de acordo com os normativos legais em vigor.

2.0s alunos do 1.2 Ciclo que participem nas AEC, ainda que realizadas fora do espaco escolar,
bem como o trajeto de ida e volta para essas atividades, estdo abrangidos pelo seguro escolar.
3.A escola, através dos Servicos de Administracdo Escolar do Agrupamento, faculta aos
interessados todos os esclarecimentos necessarios.

CAPITULO lll - INSTALAGOES E SERVICOS DE APOIO A COMUNIDADE ESCOLAR

Artigo 20.2 - Utilizagdo dos espagos/instala¢des

. Todos os membros da comunidade escolar e outros utentes devem contribuir para a criacdo de

um ambiente de asseio e ordem.

. O espaco escolar e as suas instalacdes destinam-se a ser utilizados para fins educativos e outros,

desde que devidamente autorizados.

. Durante as aulas, a utilizacdo correta e ordenada das instalacdes e do equipamento é da

responsabilidade do professor e dos alunos.

. Ndo é permitido escrever ou danificar paredes, mesas, cadeiras ou qualquer outro equipamento

existente na escola.

. Todos os que por culpa ou negligéncia danifiqguem qualquer tipo de material serdo obrigados a

reparar os prejuizos.

. Todos os membros da comunidade escolar devem comunicar ao Coordenador quaisquer avarias

ou danos verificados, independentemente de serem ou ndo responsaveis.

. Existem dispersos pela escola vérios recipientes destinados a recolha de lixo, que deverao ser

utilizados para esse mesmo fim.

8. A afixacdo de cartazes sé podera ser feita mediante autorizagdo do Coordenador da escola.

9. Os equipamentos e os espagos verdes existentes no recreio devem ser conservados e

11.
12.

13.

14.

respeitados por todos.

Ndo é permitido saltar vedacdes.

Ndo é permitida a circulacdo de bicicletas, veiculos motorizados ou outros que possam ser
considerados perturbadores do normal funcionamento das atividades escolares.

Excetuam-se do numero anterior os veiculos utilizados no fornecimento de bens a Escola ou em
operacgbes de emergéncia e salvaguardadas as necessarias precau¢des de seguranca.

A circulagdo dentro do edificio escolar faz-se sem correrias, atropelos, gritos, assobios ou
qualquer outra atitude que perturbe o trabalho dos restantes membros da comunidade escolar
ou que ponha em causa a sua integridade fisica.
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Artigo 21.2 - Eventual utilizacdo de meios audiovisuais e outros equipamentos

1.0 equipamento existente no estabelecimento de ensino destina-se exclusivamente ao seu
proprio uso.

2. E vedada a sua utilizagdo fora da escola, salvo em agdes integradas no Plano de Atividades da
Escola.

3. Excetuam-se, ainda, nos numeros anteriores, os empréstimos de material didatico a outras
escolas, sendo necessario para esse efeito a assinatura de responsabilidade pelo Coordenador/
Responsdavel de Estabelecimento a quem o material foi cedido.

4. 0 empréstimo de equipamento a outras entidades serd analisado caso a caso pelo Coordenador
da EB de Perre.

Artigo 22.2 - Cedéncia das instalagées a comunidade local

1.S6 podem ser cedidas instalagdes que ndo ponham em causa o normal funcionamento das
atividades curriculares, de enriquecimento curricular e apoio a familia, outras atividades
programadas ou em prdtica e que ndo limitem o acesso e circulacdo dos intervenientes no
processo educativo, durante o seu horario habitual.

2. Compete a Camara Municipal e a Diretora do Agrupamento autorizar a cedéncia das instalacdes.

Artigo 23.2 - Refeitdrio

1. O refeitdrio existe para assegurar aos alunos uma alimentacdo correta, em ambiente condigno,
completando a fung¢do educativa da escola e é o local privilegiado para a realizacdo de qualquer
tipo de refei¢cdo por qualquer membro da comunidade escolar.

2. Para além dos alunos, o refeitério pode ainda ser utilizado pelos docentes, ndo docentes e
professores estagiarios.

3. As refeicOes serdo servidas aos alunos nos horarios determinados no inicio do ano letivo.

4. 0 acesso a cozinha esta totalmente vedado a alunos e docentes, excetuando-se o Coordenador
do estabelecimento.

5.0 numero de criancas que pretende a refeicdo é registado até as 9:30m do préprio dia e
comunicado as responsdveis pela confecdo (cozinheiras).

6. E da responsabilidade das cozinheiras registar o nimero de alunos que diariamente almoga e
remeter esse registo as entidades interessadas.

7. Quem requisitar a refeicao e, sem aviso prévio ou até a hora estipulada ndo comunicar a
auséncia deverd assumir os custos da mesma.

8. As ementas, desde que remetidas pela entidade responsavel pela sua elaboracdo, sdo afixadas,
semanalmente, em local publico da EB de Perre.

9. A organizacdo e gestdo da cantina é da responsabilidade da autarquia.

10. Sem prejuizo do disposto anteriormente, os professores e o Coordenador de estabelecimento
deverdo procurar conhecer o comportamento dos seus alunos durante a hora das refeicGes e,
junto deles, tomar medidas tendentes ao cumprimento das regras estabelecidas.

11.Aos pais, encarregados de educa¢do ou familiares, ndo lhes sendo vedada a entrada no
refeitério durante o almogo, ndo é permitida a permanéncia neste espaco, exceto em situacoes
pontuais devidamente autorizadas pelo Coordenador do Estabelecimento.



Agrupamento de Escolas Pintor José de Brito
Adenda ao Regulamento Interno 21-25

Artigo 24.2 - Regras a cumprir pelos alunos quando usam a cantina

1. Lavar as maos antes de se dirigirem a cantina.

2. N3o levar brinquedos e materiais escolares para o refeitério.

3. Sentar-se a mesa em lugar fixo e sem arrastar as cadeiras.

4. Depois de sentados no seu lugar ndo se voltar a levantar antes de acabar a refeicao.
5. Fazer siléncio na hora da refeicao.

Artigo 25.2 - Pagamentos

1.0 preco das refei¢des é fixado anualmente pela Camara Municipal de Viana do Castelo,
segundo tabelas elaboradas de acordo com a capitacao familiar.

2.Estes pagamentos devem ser efetuados conforme normas estabelecidas pela Camara

Municipal e do conhecimento de todos os encarregados de educacao.

Artigo 26.2 - Horario de almogo e acompanhamento dos alunos

[EnY

. O periodo do almogo compreende o intervalo das 12h — 13h30m
2. Os alunos do 1.2 Ciclo que ndo almogam na cantina sdo encaminhados até a portaria (portdo
principal) por um AO e entregues ao encarregado de educacgao.

Artigo 27.2 - Biblioteca Escolar (BE)

1. S3o utilizadores da BE todos os alunos, professores, AO e todos aqueles que forem autorizados
pela Direcdo e/ou pela equipa de professores responsavel.

2. A BE permite a consulta de materiais impressos, audiovisuais, informativos e o empréstimo de
livros, oferecendo ainda outros servicos no ambito da animacdo cultural.

3. E permitido aos professores o uso da BE como recurso educativo a integrar nas suas praticas
pedagdgicas e aos alunos, como recurso para ocupagao dos seus tempos livres.

4. N3o é permitido beber ou comer dentro da biblioteca.

Artigo 29.2 - Recegao

1. A rececdo comporta duas valéncias: rece¢do e encaminhamento de visitantes e telefone.
2. Ao AO de servigo compete:
a) Prestar informacgdes dentro do seu ambito.
b) Indagar os visitantes sobre o assunto que pretendem tratar e prestar os esclarecimentos
que tiver para fornecer.
c) Acompanhar os visitantes que se dirijam a qualquer local da escola para que estejam
autorizados.
d) Receber as chamadas telefénicas vindas do exterior, registar e transmitir as mensagens
recebidas.

Artigo 30.2 - Roupas e mochilas abandonadas
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Adenda ao Regulamento Interno 21-25

No final de cada semana, as roupas e mochilas abandonadas serao levantadas e depositadas
em espacos proprios ai permanecendo para serem reclamadas pelos alunos ou encarregados
de educacdo;

No final do ano letivo, as pegas abandonadas serdo encaminhadas para instituicoes.

Artigo 31.2 - Elevador

O elevador serd usado unicamente pelos alunos portadores de deficiéncia motora,
impossibilitados de usar as escadas e pelos demais em situacdes que o justifiquem.

Artigo 32.2 - Gabinete médico

O gabinete médico destina-se a fazer pequenos curativos, a medir a temperatura dos alunos
guando estes aparentem estados febris e sera local de repouso de quem se sinta indisposto

CAPITULOIV - DISPOSICOES FINAIS
Artigo 33.2 - Omissoes

Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Diretora, com recurso ao
Regulamento Interno do Agrupamento e demais legislacdo em vigor.

Artigo 34.2 - Divulgacao

O Regulamento de Funcionamento sera divulgado a todos os membros da comunidade escolar,
encontrando-se disponivel para consulta permanente na pagina eletrénica do Agrupamento.

Artigo 35.2 - Alteragoes e revisdo 1. O presente Regulamento serd objeto de revisdo sempre que tal
se justifique.
2. As alteragdes entram em vigor logo apds a sua aprovagao.

Novembro de 2021

10



[Ano]

Regimento de Funcionamento JI

de Serreleis
Quadriénio 2021-2025

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS PINTOR JOSE DE BRITO

ANEXO I- Adenda ao Regulamento Interno do
Agrupamento




REGULAMENTO DE FUNCIONAMENTO DO JARDIM DE INFANCIA DE SERRELEIS

Ambito
O presente Regulamento define normas de funcionamento do Jardim de Infancia de Serreleis de acordo
com o Regulamento Interno do Agrupamento Pintor José de Brito onde o mesmo se inscreve.

Este Regulamento aplica-se a todos os intervenientes que participem direta ou indiretamente na
vida escolar designadamente representante de estabelecimento, docentes, assistentes operacionais,
alunos, pais e encarregados de educagdo assim como todos os visitantes a este estabelecimento de

educagdo e ensino.

Acolhimento e entrega das criangas

Relativamente a chegada das criangas ao Estabelecimento, este Estabelecimento inicia as atividades
letivas as nove horas com a Educadora, sendo que a Assistente Operacional, Concei¢do Severino, estara
na Escola a partir das 8.30horas, para receber as criangas que necessitem, nomeadamente, as que, por
motivos de incompatibilidade de horario de trabalho dos Pais, se torne imprescindivel a sua presenga no
Jardim de Infancia entre as oito horas e trinta minutos e as nove horas, ficando assim a sua guarda. No
periodo da tarde, todos os Pais ou Encarregados de Educagdo deverdo esperar os seus filhos as quinze e

trinta minutos.
Aniversarios

Sempre que uma crianga faz anos a escola organiza um momento onde as criangas estdo juntas, cantam
os parabéns e o aniversariante sopra as velas. Seguidamente partilha-se o bolo com todas as criangas do
Pré-escolar. Este tempo acontece depois do almogo. O bolo é providenciado pelos Pais e ndo deve
conter muitos cremes, ja que estes sao suscetiveis de se poder estragar ou causar incomodos na saude
das criangas. Em caso dos pais estarem completamente impossibilitados de fazer o bolo este sera

extraordinariamente confecionado na cantina da escola.

Leite e Fruta — Reforgo Alimentar

Naquilo que respeito diz ao Leite Escolar e a Fruta, diariamente, sera fornecido um pacote de leite
escolar a cada criancga, no lanche da tarde. Também no lanche da manh3, as criangas continuardo a
usufruir de uma peca de fruta ofertada pela Escola.

Lanches

O lanche preparado em casa deve, dentro do possivel, ser unicamente composto por um pdo com
manteiga, queijo ou marmelada e uma peca de fruta. Esta recomendacdo inscreve-se numa necessidade
cada vez maior de uma alimenta¢do mais equilibrada e de uma educagao alimentar através dos modelos

saudaveis que sdo dados a crianca.



Funcionamento do Portdo

O portao vai encontrar-se sempre fechado sendo necessdrio tocar para ser aberto. As pessoas
encarregadas da abertura do portdo sdo exclusivamente o pessoal docente e ndo docente depois de
verificada a identidade do visitante, alunos ou encarregado de educagdo. Na hora de saida das criangas
os Encarregados de Educagdo esperam pela entrega das criangas. A pessoa responsdvel procederd a
entrega das criangas conforme os Pais forem chegando.

Vigilancia dos Recreios

A vigilancia dos recreios é assegurada pela Assistente Operacional Conceigdo Severino e pela Educadora
Cristina Vieira.

Nos dias de chuva as criangas ocupam este tempo com atividades orientadas pela educadora nos

espacos disponiveis.

Saidas antecipadas dos alunos

Quando por algum motivo o aluno tem que se ausentar do Estabelecimento o Encarregado de Educagdo

deve assinar um documento Justificativo dessa saida.

Criangas doentes na escola e Acidentes

Todas as criangas que tenham que tomar um medicamento na escola e/ou que estejam a fazer
temperaturas devem fazer-se acompanhar de um documento médico no qual se dé conta da
necessidade de administragdo do medicamento e a permanéncia da crianga sem risco de contagio,
assim como a obrigacdo dos Encarregados de Educag¢do contactarem a Educadora ou Assistente
Operacional e explicarem a situagdo do seu filho em caso de estar doente ou ter tido qualquer sintoma
mais duvidoso em casa, por exemplo: temperatura e vdmitos. Durante o tempo de frequéncia na escola
e em caso de risco extremo, serd administrada uma colher de Ben-u-ron. Os Encarregados de Educacdo
que se oponham a este procedimento devem manifesta-lo, por escrito, a Representante de
Estabelecimento. Sempre que ocorram situagGes de acidente ou doenga das criangas no
Estabelecimento a familia serd avisada. Em caso de necessidade urgente de uma deslocagdo ao Hospital
ou Centro de Saude, esta far-se-a de ambulancia com o acompanhamento da Assistente Operacional ou
pelo Encarregado de Educagdo caso esteja disponivel. Quando este acompanhamento é efetuado pela
familia, esta devera trazer do Hospital uma declaragdo de presenca da entrada hospitalar e fotocdpia
das receitas médicas e dos recibos, para se anexar ao impresso de Seguro Escolar, para ser entregue nos
servigos administrativos do Agrupamento de Escolas.

FALTAS

Criangas

Todas as faltas inesperadas das criangas devem ser comunicadas pelos Pais /Encarregados de Educagdo
via telefone para a Escola. E da competéncia da Educadora de Infancia o registo dirio das faltas das
criangas e, no caso de se verificar uma irregularidade de frequéncia acima dos trés dias, contactar o

Encarregado de Educagdo, com a finalidade de pedir a justifica¢do.



Pessoal Docente

No caso de a Educadora faltar sem prévio aviso, as criangas ficam ao encargo da Assistente Operacional.
Sempre que a Educadora sabe que vai faltar os Encarregados de Educagdo sdo avisados previamente;
assim como nas faltas por tempos também os Encarregados de Educagdo sempre que possivel sdo
avisados e durante estas auséncias de tempos as criangas ficam com a Assistente Operacional.

As criangas so ficardo em casa, no caso da Educadora responsavel pelo grupo avisar previamente que vai

faltar e os Encarregados de Educagdo optarem por ndo as mandar para o Jardim de Infancia.

COMUNICACAO ESCOLA/ FAMILIA

Jardim de Infancia

A comunica¢do Jardim / Familia faz-se através do portfélio de cada crianca e também através de
comunicados escritos no “Vai e Vem” com informacao relativa as mais variadas atividades que segue na
pasta correio elaborada para o efeito. Também toda a informagdo que chega de casa usa este meio a
pasta _correio. Em caso de muita urgéncia a comunicagdo é feita via telefone. Relativamente a cada
crianga muitas vezes o contacto pessoal reina por exceléncia com os Pais e Encarregados de Educacdo
no Jardim de Infancia. Assim se prestam as mais variadas informagdes relativas a vida do seu educando,
no Jardim de Infancia. Também nos periodos formais de avaliagdo estabelecidos no Departamento os
documentos de Informac3o / Avaliagdo sdo partilhados com os Pais/ Encarregados de Educacgdo.
Divulgacao das atividades junto dos Encarregados de Educagao

Os procedimentos adotados para divulgacdo das atividades juntos dos Pais e Encarregados de Educagdo
assim como toda a Comunidade Educativa sdo os seguintes: pasta — correio “Vai e Vem”; Reunides
Gerais de Pais; folhetos informativos realizados com as criangas; na Internet, no site/ Pagina do
Agrupamento de Escolas

ReuniGes com os Pais e Encarregados de Educagao

Realiza-se uma reunido Geral de Pais do Pré-escolar no inicio do ano, sempre depois das 18.30 horas
com informagdes relativas a Organizagdo e Funcionamento do ano letivo. Durante o més de Setembro
elabora-se em conjunto com o Representante dos Pais o Plano Anual de Atividades com a participacao
escrita de todos os que querem colaborar.

Realiza-se uma reunido durante o més de Outubro para apresentagao do P.A.A e dos Projetos de Turma.
Podem realizar — se mais reunides conforme se justifique e os Pais sdo convocados com antecedéncia
conforme consta no Regulamento Interno do Agrupamento.

Entrega das avalia¢gdes/informagdes aos Pais e Encarregados de Educagio

No final de cada periodo as avaliagGes serdo entregues em data a estabelecer no Conselho Pedagdgico
do Agrupamento sempre com o conhecimento antecipado dos Encarregados de Educagao.

Atendimento aos Pais e Encarregados de Educac¢ao

E afixada no hall de entrada do Jardim de Infancia, no inicio do ano letivo, o horario de atendimento aos

Pais e Encarregados de Educagao.



DUVIDAS E OMISSOES
Todas as duvidas e omissdes serdo esclarecidas e resolvidas pela representante do estabelecimento e
Diregdo do Agrupamento;

Em todos os casos sera aplicada a legislagdo em vigor;

Conselho Geral, 30 janeiro 2018
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AGRUPAMENTO DE ESCOLAS PINTOR JOSE DE BRITO
REGULAMENTO DA BOLSA DE MANUAIS ESCOLARES

| - PREAMBULO

A legislagdo relativa a Agdo Social Escolar, nomeadamente o Despacho n? 8452A/2015 de 31
de julho alterado pelo Despacho n.25296/2017 de 16 de junho e Despacho n? 7255/2018 de 31
de julho, prevé o apoio socioecondmico para aquisicdo de manuais escolares, bem como o
artigo 170.2 da Lei n.2 114/2017, de 29 de dezembro prevé a gratuidade dos manuais.

O apoio a conceder ao aluno para manuais escolares, no ambito da acdo social escolar, bem
como o regime de gratuidade previsto, é sempre feito a titulo de empréstimo.

11-DISPOSIGOES GERAIS

Artigo 1.2- Objeto

O presente regulamento define as regras e procedimentos a adotar no processo de
empréstimo e devolugdo de manuais escolares da Bolsa, bem como os direitos e deveres dos
seus intervenientes.

Artigo 22 - Bolsa de Manuais
1. A Bolsa de Manuais do Agrupamento de Escolas Pintor José de Brito é constituida por
manuais escolares:

a. Adquiridos com verbas disponibilizadas especificamente para esse efeito;

b. Adquiridos com verbas préprias da Escola;

c. Doados a Escola, designadamente por outros alunos;

d. Devolvidos pelos alunos que deles beneficiaram, no dmbito da Acdo Social
Escolar, e que se encontrem em estado de conservagdo adequados a sua
reutilizacdo.

e. Devolvidos pelo regime de gratuidade dos manuais escolares e que se
encontrem em estado de conservagao adequados a sua reutilizagdo.

Artigo 3.2- Intervenientes
1. Sao intervenientes no processo de empréstimo e devolugdo dos manuais da Bolsa:

a. Osalunos do Agrupamento;
b. Os encarregados de educac¢do dos alunos referidos na alinea anterior;
c. AEscola.

Artigo 42- Deveres da Escola
1. Publicitar os manuais escolares adotados no Agrupamento de Escola;
2. Informar e organizar todo o processo inerente ao empréstimo e devolugao de manuais
escolares, de acordo com as regras e procedimentos definidos neste Regulamento;
3. Apoiar as familias neste processo;
4. Manter registos atualizados dos manuais escolares que integrem a Bolsa e dos
respetivos beneficiarios.



Artigo 5.2- Deveres do Aluno e do Encarregado de Educacgao

1.

Colaborar com a Escola no processo de empréstimo e devolucdo dos manuais
escolares, de acordo com as normas e procedimentos definidos neste Regulamento e
demais legislacdo em vigor;

Manter os manuais em bom estado de conservagao durante o periodo de utilizacao,
responsabilizando-se pela sua nao deterioracao e eventual extravio;

Proceder a encadernagdo dos manuais objeto de empréstimo, ou caso verifiguem essa
necessidade, substituir a existente, utilizando para o efeito plastico incolor;

Nao escrever, riscar, sublinhar, desenhar ou fazer qualquer tipo de inscricdo que
impeca novo empréstimo (de acordo com o estipulado no ponto 2 do artigo 92 do
presente regulamento).

Artigo 6.2 Periodicidade

1.

O empréstimo dos manuais escolares tem a duracdo correspondente a um ano letivo
ou a um ciclo de estudos quando se trate de disciplinas sujeitas a exame.

Sempre que se verifique a retencdo do aluno beneficidrio no ensino bdsico ou a nao
aprovacdo em disciplinas do ensino secundario, mantém-se o direito a conservar na
sua posse 0s manuais escolares relativos ao ciclo até a respetiva conclusao.

Artigo 7.2- Empréstimo

1.

O processo de empréstimo inicia-se com a afixacdo das listagens dos alunos a quem foi
atribuido auxilios econémicos e respetivos escaldoes ou com a emissao de um voucher
na plataforma MEGA (Manuais Escolares Gratuitos).
A entrega dos manuais da bolsa é efetuada na papelaria da escola sede mediante a
assinatura de um termo de responsabilidade por parte do aluno e do encarregado de
educacao.
A assinatura do termo de responsabilidade pressupde o conhecimento, por parte do
beneficiario, e respetivo encarregado de educagao, do presente regulamento e a sua
total aceitagdo.
O empréstimo de manuais da bolsa efetua-se tendo em consideracgao:
a. Que a distribuicdo se faz de modo equitativo para que todos os alunos possam
receber, simultaneamente, manuais novos e usados;
b. Que a comparticipacdo para a aquisicdo de manuais novos sé pode ser
efetuada depois de esgotado o recurso a bolsa de manuais escolares;
c. Adesvalorizagdo do preco de capa em 30 % dos manuais usados.

Artigo 8.2 - Devolugao

1.

A devolucdo de manuais escolares ocorre no final do ano letivo ou no final do ciclo de
estudos quando se trate de disciplinas sujeitas a exame relativamente a todos os
manuais escolares correspondentes aos anos de escolaridade em que o aluno
beneficiou do apoio.

O dever de restituicdo a que se refere o presente artigo recai sobre o encarregado de
educacdo ou sobre o aluno, quando maior, e ocorre nos oito dias Uteis subsequentes
ao da afixacdo das pautas de avaliagdo do ano e ciclo de escolaridade frequentado
pelo aluno.



Sempre que se verifique a retencdo do aluno beneficidrio no ensino basico ou a ndo
aprovacdo em disciplinas do ensino secundario, mantém-se o direito a conservar na
sua posse 0s manuais escolares relativos ao ciclo ou disciplinas em causa até a
respetiva conclusdo.

No ato da devolucdo dos manuais escolares é emitido o correspondente recibo de
quitagdo, com averbamento sobre o estado de conservagao dos mesmos, o qual, em
caso de mudanca de escola, deve ser exibido no novo estabelecimento de ensino.
Findo o prazo de devolug¢ao dos manuais, os docentes titulares de turma e os docentes
de cada grupo de recrutamento designados pelo Diretor para o efeito, procedem a
andlise dos manuais escolares entregues e verificam da possibilidade da sua
reutilizagao.

Artigo 9.2 Sangoes

1.

A ndo restituicdo dos manuais escolares nos termos dos nimeros anteriores, ou a sua
devolugdo em estado de conservacdo que, por causa imputavel ao aluno, impossibilite
a sua reutilizacdo, o professor deve comunicar imediatamente esse facto ao Diretor do
Agrupamento APJBrito para os efeitos no disposto na Lei n.2 51/2012, de 5 de
setembro.
Considera-se que o manual se encontra em mau estado de conservacao e nao relne
condicbes de reutilizagdo quando:

a. Nao apresenta a totalidade das paginas;

b. As paginas apresentem rasgbes, sublinhados, escritos ou rabiscos que

impecam ou dificultem a sua leitura parcial ou integral;
c. N&o apresenta capa ou esta apresente rasgbes, escritos ou rabiscos que
impecam a leitura de todos os seus elementos informativos.

No caso dos alunos que completaram o 12.2 ano ou que optem pela transferéncia para
cursos do ensino privado, a falta de restituicdo dos respetivos manuais nas devidas
condicbes implica a ndo emissdo de certificados de habilitacdes ou diplomas de
conclusdo de ciclo, até que se verifique a restituicdo dos referidos manuais em bom
estado de conservagdo, ou a respetiva compensagado pecuniaria.
Caso nao se verifique a entrega da totalidade dos manuais emprestados, ou a
avaliagdo destes conclua pela impossibilidade da sua reutilizagdo, o valor
correspondente serd descontado no montante atribuido pelo Ministério da Educacao.

Artigo 10.2 - Normas Complementares

1.

Em tudo o que ndo esteja especialmente previsto neste Regulamento, sdo aplicaveis,
com as devidas adaptagles, as disposicdes constantes no Regulamento Interno de
Agrupamento.

Cabe ao Diretor ou a quem o substitua, nos termos da lei ou por delegacao de
competéncias, decidir sobre todas as questdes levantadas no ambito da aplicagdo do
presente regulamento.

Artigo 11.2- Entrada em vigor
O presente regulamento entra em vigor no dia util seguinte a sua aprovacao pelo Conselho

Geral.
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EQUIPA MULTIDISCIPLINAR DE APOIO A EDUCACAO INCLUSIVA:
DEFINICAO

E uma estrutura de apoio a educacdo inclusiva na escola, cuja composicdo, organizacdo e
competéncias obedecem ao estabelecido nos diplomas aplicaveis.

COMPOSICAO

a) Dois Coordenadores dos Diretores de Turma dos 22 Ciclo, 32 Ciclo e Secundario;
b) Um Coordenador dos Professores Titulares de Turma;

¢) Um Adjunto da Direcdo;

d) Psicélogo do Agrupamento;

e) Um Professor de Educacao Especial.

DESIGNAGAO E MANDATO DO COORDENADOR DA EQUIPA

1- O Coordenador da Equipa é designado pelo Diretor, de entre os elementos permanentes da
equipa multidisciplinar.

2- O mandato do coordenador tem a duracdo de quatro anos e cessa com o mandato do
Diretor.

3- A substituicdo do coordenador ocorre sempre que se verifique a previsdo de auséncia
superior a 30 dias, dando lugar a designacdo de outro docente pelo Diretor nos termos deste
RI.

COMPETENCIAS
1. S3o competéncias da EMAEI relativamente:
1.1. ao Orgdo de Gestdo e Administracdo:
a) Eleger, em parceria com o SPO, o representante ao Conselho Pedagdgico;

c) Colaborar na sensibilizagdo e dinamizagdo da comunidade educativa para a
importancia de remover as barreiras a aprendizagem e inclusdo, através de acles
diretas;

d) Colaborar na organizacdo e planificacdo de todas as estruturas que existam no
Agrupamento de apoio a Educacdo Inclusiva, nomeadamente o CAA;

e) Colaborar na organizagdo do processo de apoio a implementacdo de medidas de
suporte a aprendizagem e inclusdo, seu acompanhamento e monitorizacdo;

f) Acompanhar o funcionamento do CAA.

g) Colaborar na identificacdo das necessidades de formacdo dos docentes do
Agrupamento para a promog¢do de uma Escola Inclusiva;

h) Identificar, conjuntamente com o Orgdo de Gestdo e Administracdo, as solucdes e
recursos humanos e técnicos necessarios a implementacdo de uma Escola Inclusiva.

1.2. aos docentes de todos os niveis de ensino:



a) Prestar aconselhamento aos docentes na implementagcdo de praticas pedagdgicas
inclusivas;

b)Colaborar na organizagdo curricular, tendo em conta a flexibilidade necessaria a
implementacdo das medidas educativas mobilizadas;

c) Propor medidas de suporte a aprendizagem e inclusdo;

d) Colaborar na planificagdo do trabalho com todos os alunos, tendo em vista a
eliminacdo das barreiras a aprendizagem e inclusao;

e) Apoiar os docentes na diversificagdo das praticas pedagogicas, nomeadamente
estratégias de diferenciacdao pedagdgica, de avaliagcdo, dinamica de grupos, trabalho
cooperativo, tutoria pedagdgica e trabalho de projeto, também no ambito do CAA;

f) Colaborar com os Diretores de Turma, Professores Titulares da Turma e Educadores
de Infancia na construcdo, implementacdo e avaliacdo dos Relatérios Técnico-
pedagdgicos (RTP), Programas Educativos Individuais (PEl), Planos Individuais de
Transi¢do (PIT);

g) Participar e colaborar no trabalho a desenvolver com Pais ou Encarregados de
Educacao.

1.3. aos alunos:

a) Mobilizar as medidas educativas necessarias a eliminagdo de barreiras a
aprendizagem e inclusdo, incluindo os alunos nas decisGes, sempre que possivel;

b) Garantir que o funcionamento do CAA permita apoiar a inclusdo das criangas e
jovens no grupo/turma, nas rotinas e atividades da escola, no acesso a formacéo, ao
ensino superior e a integracdao na vida pds-escolar, no acesso ao lazer, a participagao
social e a vida auténoma.

c) Garantir a um trabalho de articulagdo entre diferentes estruturas e servigos de
forma a organizar respostas adequadas as necessidades identificadas;

d) Adequar os processos educativos as necessidades de cada crianca ou jovem com
dificuldades acentuadas e persistentes ao nivel da comunicagdo, interacdo, cognicao
ou aprendizagem, de forma a promover a participagdo e a inclusdo;

1.4. aos funciondrios do Agrupamento:

a) Enquadrar o(s) funcionario(s) no trabalho a desenvolver para a construcdo de uma
Escola Inclusiva;;

b) Definir e clarificar as tarefas a desenvolver pelo(s) funcionario(s), de acordo com a
planificacdo pedagdgica definida pelo Educador de Infancia, Professor Titular da Turma
ou Diretor de Turma, no respeito pelas normas definidas pelo Orgdo de Gestdo e
Administracdo quanto a organizagao e distribuicdo de servicos e equipamentos;

c) Planificar e coordenar o trabalho do(s) funcionario(s) sempre que envolva alunos
com dificuldades acentuadas e persistentes ao nivel da comunicagdo, interagao,
cognicao ou aprendizagem;



d) Promover a clarificagao das necessidades pedagdgicas, técnicas e sociais, dos alunos
com dificuldades acentuadas e persistentes ao nivel da comunicagdo, interagao,
cognicao ou aprendizagem.

1.5. aos Pais ou Encarregados de Educacao:

a) Esclarecer os Pais e Encarregados de Educagdo sobre a organiza¢do do quadro legal
qgue regulamenta a Educacao inclusiva;

b) Desenvolver agbes especificas que potenciem a participacdo dos Pais ou
Encarregados de Educacdo na vida da Escola;

c) Ouvir e respeitar as opinides dos Pais ou Encarregados de Educac¢do acerca das
decisdes educativas que afetam o percurso educativo dos seus educandos;

d) Colaborar com Pais ou Encarregados de Educagdo na procura, selecdo e
implementacdo das medidas educativas mais ajustadas ao percurso educativo dos seus
educandos.

2- Sdo competéncias do Coordenador da EMAEI:

a) Centralizar e veicular a informacgdo no ambito da EMAEI;

b) Identificar os elementos varidveis da equipa multidisciplinar;

c) Convocar os membros da equipa para as reunides e dirigir os trabalhos;

d) Adotar os procedimentos necessarios de modo a garantir a participa¢do dos pais ou
encarregados de educacdo, consensualizando respostas para as questdes que se
coloquem.

e) Centralizar aspetos da articulagdo inerentes as respostas das necessidades
educativas com os recursos existentes noutras estruturas e servigos, nomeadamente,
nas areas da saude, da seguranca social, da qualificagdao profissional e emprego, das
autarquias, entidades particulares e outras;

f) Promover a troca de informacdo e o debate entre os docentes da equipa acerca de
assuntos de natureza pedagdgica e outras;

g) Elaborar ou rever o seu regimento nos primeiros 30 dias do mandato.

FUNCIONAMENTO

1-A EMAEI reune ordinariamente sempre que necessario e extraordinariamente sempre que
seja convocado pelo Diretor ou pelo respetivo coordenador, ou por solicitacdao de um terco dos
seus membros.

2- A EMAEI desenvolve a sua atividade de acordo com o plano anual elaborado, que para
todos os efeitos, integra no Plano Anual de Atividades do Agrupamento, sujeito a aprovacgao.

3- A a¢do da EMAEI articula-se com todas as estruturas que existem no Agrupamento de apoio
a Educacado Inclusiva e outros servigos.

Novembro de 2021
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1- OBIJETIVO E AMBITO

O presente Regulamento define normas de funcionamento da Escola Basica de Além do Rio,
Outeiro, de acordo com o Regulamento Interno do Agrupamento Pintor José de Brito onde a
mesma se inscreve.

Este Regulamento aplica-se a todos os intervenientes que participem direta ou indiretamente
na vida escolar, designadamente coordenador, docentes, assistentes operacionais, alunos, pais
e encarregados de educacdo, assim como todos os visitantes a este estabelecimento de
educacdo e ensino.

2- CALENDARIO E HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Calendario letivo
Definido anualmente em Didrio da Republica e a data de inicio das atividades determinada

pela Direcao do Agrupamento.

Horario de funcionamento

O Estabelecimento de Ensino inicia as atividades as 09h00 com a educadora e professores. Para
os encarregados de educacdo que necessitem trazer os seus filhos mais cedo por motivo de
incompatibilidade de horario de trabalho, o estabelecimento encontra-se aberto as 07h30 para
os receber. Neste periodo, e até a entrada da assistente operacional, as criancas/alunos ficam
ao cuidado de uma tarefeira. No Jardim-de-infancia, depois do horario de saida, as criancas
estdo acompanhadas pela assistente operacional que supervisiona as saidas para a carrinha.
No 12 ciclo, no final das atividades letivas, as 16h00, os alunos estdo acompanhados pela
assistente operacional que supervisiona as saidas para a carrinha. As 17h30, os alunos s3o
também acompanhados por uma assistente operacional ou tarefeira até todos regressarem a
casa. Sao transportados na carrinha da Junta de Freguesia prioritariamente os alunos oriundos
dos lugares mais distantes da freguesia.

3- REPRESENTAGAO DOS PAIS/ ENCARREGADOS DE EDUCAGAO

Anualmente, na primeira reunido de pais/ encarregados de educacdo procede-se a eleicdo de
um representante de pais por cada sala de aula.

4- ALGUNS PROCEDIMENTOS A CONSIDERAR

Leite escolar

Diariamente, é fornecido um pacote de leite escolar a cada crianga, no lanche da manha aos
alunos do 12 ciclo e no lanche da tarde, as criangas do JI.



Lanches

O lanche preparado em casa deve, dentro do possivel, ser unicamente composto por um pao
com manteiga, queijo ou marmelada e uma peca de fruta. Esta recomendacdo inscreve-se
numa necessidade cada vez maior de uma alimentacdo mais equilibrada e de uma educacao
alimentar através dos modelos saudaveis que sdo dados a crianga conforme projeto de
Educacdo para a Saude m que o Agrupamento se insere.

Funcionamento do Portao

O portdo da escola vai encontrar-se sempre fechado sendo necessario tocar a campainha para
ser aberto. As pessoas encarregadas da abertura do portdo sdao exclusivamente o pessoal
docente e ndo docente depois de verificada a identidade do visitante. Na hora de saida das
criangas os Encarregados de Educagdo esperam pela entrega das criangas fora do portdo. A
pessoa responsavel pela entrega procedera a mesma conforme os pais forem chegando.

Vigilancia dos Recreios

A vigilancia dos recreios é assegurada, no 12 CEB, por uma professora e pela assistente
operacional e nopré-escolar pela assistente operacional e pela educadora.

Nos dias de chuva, as criangas ocupam este tempo com atividades orientadas pelos respetivos
professores e educadoras nos espacos disponiveis: sala dos tempos livres e biblioteca.

Saidas antecipadas dos alunos

Quando por algum motivo o aluno tem que se ausentar do Estabelecimento, o encarregado de
educacdo deve assinar um documento justificativo dessa saida. Esta situacdo aplica-se ao
tempo curricular e ao tempo de enriquecimento curricular.

5- CANTINA E SUBSIDIOS

A cantina tem a sua gestdo a cargo da Camara Municipal sendo o preco das refei¢cdes definido
por esta edilidade assim como os subsidios atribuidos aos alunos. Assim, qualquer reclamagdo
a este respeito deveser feita diretamente na Camara Municipal. O pagamento dos almogos é
feito mensalmente através de Multibanco seguindo as indicagbes oriundas da Camara
Municipal e entregues em papel a cada encarregado de educagdo. No que respeita a compra
de materiais os encarregados de educacdo dos alunos subsidiados deverdo adquirir os
materiais e entregar nos servicos administrativos do agrupamento, o original da fatura em
nome do aluno, assim como o NIB do encarregado de educagao.

6- SAUDE ESCOLAR E PROCEDIMENTOS EM CASO DE ACIDENTE

Criangas doentes na escola

Todas as criancas que tenham de tomar um medicamento na escola e/ou que estejam a fazer
temperaturas devem fazer-se acompanhar de um documento médico onde se justifique o
porqué do medicamento e a permanéncia da crianga sem risco de contagio. Os encarregados
de educac¢do devem informar a assistente operacional, o respetivo professor ou a



coordenadora do estabelecimento relativamente a situagdao do seu filho em caso de estar
doente ou ter tido qualquer sintoma mais duvidoso, em casa, por exemplo: temperatura e
vomitos.

Durante o tempo de frequéncia na escola e em caso de risco extremo de uma subida repentina
e elevada da temperatura, os encarregados de educacdo serdo informados telefonicamente no
sentido de os irem buscar a escola.

Em caso de acidente ou doenga subita

Sempre que ocorram situacdes de acidente ou doenca das criancas no Estabelecimento a
familia serd avisada. Em caso de necessidade urgente de uma desloca¢cdo ao Hospital ou
Centro de Saude, esta far-se- 4 de ambuldncia com o acompanhamento de uma assistente
operacional ou pelo encarregado de educacdo caso esteja disponivel. Quando este
acompanhamento é efetuado pela familia, esta devera trazer do Hospital uma fotocdpia das
receitas médicas e dos recibos para se anexar ao impresso de SeguroEscolar.

7- FALTAS E AUSENCIAS DOS ALUNOS
Alunos

Todas as faltas inesperadas dos alunos devem ser comunicadas pelos pais /encarregados de
educacdo via telefone para a Escola.

E da competéncia da educadora e das professoras titulares de turma o registo diario das faltas
das criangas e, no caso de se verificar uma irregularidade de frequéncia acima dos trés dias,
devera ser contactado o encarregado de educagdo, com a finalidade de pedir a justificacdo. Os
alunos do 12 Ciclo devem sempre justificar as suas faltas por escrito com documento médico
em caso de doenca que o permita, ou sendo, devidamente justificada e assinada pelo
encarregado de educacdo nas respetivas cadernetas escolares.

Faltas do Pessoal Docente

Em caso da educadora faltar sem prévio aviso, as criancas ficam ao encargo da assistente
operacional coma supervisdo das professoras do 12 CEB. Sempre que a educadora prever a sua
auséncia, os encarregados de educacdo sdo avisados previamente e na sua auséncia as
criangas ficam com a assistente operacional. Na situagdo de pré-aviso, os encarregados de
educacdo poderdo optar pela ndo frequéncia do Jardim de Infancia naquele dia. Em caso de
um professor do 12 CEB faltar sem prévio aviso, os alunos serdosupervisionados pelo professor
da outra turma que orientard um trabalho para estes alunos com acolaboragdo da assistente
operacional. Caso ndo existam recursos humanos ao nivel do pessoal docente, os alunos
ficardo ao encargo da assistente operacional depois de ter sido contactada a Direcdo do
Agrupamento e recebidas as indicagcdes para procedimentos a seguir. Se a falta ocorrer nas
AEC, sem aviso prévio, os alunos serdo deslocados para a sala dos tempos livres onde
realizardo uma atividade supervisionados pela assistente operacional, com prejuizo da
limpeza das instalagdes nesse dia. Quando os professores das AEC fazem aviso prévio da sua
falta, a mesma é comunicada a Direcdo no sentido de serem tomadas as devidas diligéncias.

8- Comunicagdo escola/familia



Jardim de Infancia

A comunicagdo Jardim de Infancia/Familia faz-se através do “Vai e Vem” e de reunides
periddicas nas quais sao facultados todos os documentos que poderdo ser consultados. O “Vai e
Vém” servird para justificar as auséncias das criangas e para marcar momentos de encontro
entre professores e encarregados de educacdo ou ainda para solicitacdo de qualquer tipo de
informacao considerada pertinente no dambito do processo educativo da crianca. Em caso de
urgéncia, a comunicacao é feita via telefone. Relativamente a cada crianca, o contacto pessoal
reina por exceléncia com os pais e encarregados de educagdo no Jardim de Infancia. Estes
contactos podem também ser estabelecidos via plataformas digitais usadas no Agrupamento e,
desde que os encarregados de educacdo tenham acesso as mesmas. Também nos periodos
formais de avaliacdo estabelecidos no Agrupamento, os documentos de informacao relativos a
avaliacdo sdo partilhados com os pais e encarregados de educacao no calenddrio estabelecido
no Agrupamento.

12 Ciclo

A comunicacdo Escola/familia faz-se através da caderneta escolar de cada aluno e também
através de comunicados escritos relativos as mais variadas atividades. A caderneta servira para
justificar faltas por doenca ou para marcar momentos de encontro entre os professores e os
encarregados de educacdo. S3o ainda realizadas reunides periddicas nas quais sdo facultados
todos os documentos que poderdo serconsultados. Em caso de muita urgéncia, a comunicagdo é
feita através do telefone e, muitas vezes, pessoalmente. Nos periodos formais de avaliacdo
estabelecidos no calendario escolar, os documentos de informacdo/avaliacdo sdo entregues aos
pais e encarregados de educa¢do em data definida.

Reunides com pais e encarregados de educacao

Realiza-se uma reunido Geral de Pais do 12 Ciclo e da Educagdo pré-escolar no inicio do ano
letivo, com informagdes relativas a organizagdo e funcionamento do ano letivo. Realiza-se
uma reunido geral por periodo para fazer o balanco do periodo anterior e apresentar as
atividades do PAA e dos Planos de Turma do periodo em curso. Estas reunides realizam-se
em duas partes: numa primeira parte para todos e numa segunda parte para cada grupo /
turma separadamente. Na segunda parte das reunibes, cada docente particularizara
informacgdes relativas a sua turma. Podem realizar-se mais reunides conforme se justifique,
sendo os pais convocados com antecedéncia conforme consta no Regulamento Interno do
Agrupamento. Os professores titulares de turma poderdo realizar reunibes sempre que
entendam necessario, devendo a coordenadora de estabelecimento ser informada destas
reunides.

Reunides com a Associagdes de Pais e Encarregados de Educagao

Sempre que a Associacdo de PEE considere pertinente sao convocadas reunides para debater
assuntos de mutuo interesse. Também é de considerar como meio de comunicagdo, o
telefone e o correio eletrdénico.

Atendimento aos Pais e Encarregados de Educacao



No inicio do ano letivo, é estabelecido o hordrio de atendimento aos pais e encarregados de educacao, o
qual sera divulgado.

9- DUVIDAS E OMISSOES
Todas as duvidas e omissdes serdo esclarecidas e resolvidas pelo Coordenador do

Estabelecimento epela Direcdo do Agrupamento;
Em todos os casos serd aplicada a legislagcao em vigor.
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REGULAMENTO DE FUNCIONAMENTO DA ESCOLA BASICA DE PORTUZELO-
MEADELA

1- OBIJETO E AMBITO

O presente Regulamento define normas de funcionamento da Escola Basica de Portuzelo de acordo com
o Regulamento Interno do Agrupamento Pintor José de Brito onde a mesma se inscreve.

Este Regulamento aplica-se a todos os intervenientes que participem direta ou indiretamente na vida
escolar designadamente coordenador, docentes, assistentes operacionais, alunos, pais e encarregados

de educagdo assim como todos os visitantes a este estabelecimento de educagdo e ensino.

2- REGIME DE FUNCIONAMENTO

2-1.Horario de Funcionamento

2- O hordrio de funcionamento deste estabelecimento de ensino é das 9 as 12h 15m e das 13h

e 45ms as 15h e 30ms para as criangas do jardim-de-infancia, e das 9 as 12h30 e das 14 horas as 17h
30m para os alunos do 12 Ciclo.

- Existindo junto ao edificio escolar a sua cantina, as criangas usufruem dos servigos

de refeicdo sendo o atendimento feito pelo pessoal docente em regime de voluntariado, sempre que

possivel, da tarefeira da cantina, colocada pela autarquia e da assistente operacional.

32-No periodo entre as 12.30 e as 14.00 horas as criangas do Jardim de Infancia e as do 12 Ciclo

ficam ao encargo da(s) Assistente(s) Operacional.

2.2. Acolhimento das criangas

No Jardim de Infancia, antes do horario de entrada, as criangas estdo acompanhadas e sob a
supervisdao da Assistente Operacional.

No 12 Ciclo, antes do hordrio de entrada, os alunos estdo acompanhados e sob a supervisdo da
Assistente Operacional. A tarde, no intervalo das atividades de Enriquecimento Curricular, os alunos
estdo acompanhados pela AO com a supervisdo dos professores em sistema rotativo, e a saida, pelas
17h e 30ms, os alunos estdo ao encargo da AO.

e A Assistente Operacional faz a rece¢do e atendimento das criancas que chegam ao

Jardim/escola antes das 9 horas. (a partir das 8h e 30ms.)

e As9h15m a AO fecha os portdes.
e A AO acompanha os alunos do jardim na saida, as 15h30m e entrega as criangas mediante

autorizacdo dada pelos encarregados de educacao .

e No 12 Ciclo é a AO que acompanha os alunos na saida e os entrega consoante vontade expressa

nas declara¢des dos EE.



e Nao é permitida a entrada a desconhecidos neste estabelecimento de ensino.
3- REPRESENTACAO DOS PAIS/ ENCARREGADOS DE EDUCAGCAO

Os representantes dos pais sdo eleitos na primeira reunido de Pais e encarregados de educagao.

4- ALGUNS PROCEDIMENTOS A CONSIDERAR

4.1. Aniversarios

Todas as festas de aniversario das criancas do 12 Ciclo se realizardo apés o almogo, as 13h e
30ms, e constardo de um momento em que se cantardo os Parabéns ao aniversariante e se
procederd a partilha do bolo por todos os alunos da turma. No Jardim de Infancia o procedimento
serd idéntico, mas acontecera sempre as 15 horas na sala do Jardim onde se cantardo os
parabéns e se partilhard o bolo somente com as criangas do Jardim de Infancia. Para estes
momentos os Pais que participarem sé terdo que fazer chegar a escola/Jardim de Infancia
unicamente o Bolo de Aniversario que deve ser feito de preferéncia em casa e sem recurso a
cremes passiveis de provocar problemas de saude. Serd recolhida uma amostra para posterior

analise.

4.2, Leite e Fruta — Reforgo Alimentar

Naquilo que respeito diz ao Leite escolar e a Fruta, diariamente, serd fornecido um pacote de leite
escolar a cada crianga, no lanche da tarde. Também no lanche da manh3, as criancas continuardo a

usufruir de uma peca de fruta ofertada pela Escola.

4.3. Lanches

O lanche preparado em casa deve, dentro do possivel, ser unicamente composto por um pdo com
manteiga, queijo ou marmelada e uma pega de fruta. Esta recomendagdo inscreve-se numa necessidade
cada vez maior de uma alimenta¢do mais equilibrada e de uma educacdo alimentar através dos modelos

saudaveis que sdo dados a crianca.

4.4. Funcionamento do Portdo

O portdo encontra-se sempre fechado sendo necessario tocar a campainha para ser aberto. As pessoas
encarregadas da abertura do portdo sdo exclusivamente o pessoal ndo docente depois de verificada a
identidade do visitante, alunos ou encarregados de educacdo. Na hora de saida das criancas os
Encarregados de Educacdo esperam pela entrega das criancas sempre fora do portdo. A pessoa

responsavel pela entrega procedera a entrega das criangas conforme os Pais forem chegando.

4.5. Vigilancia dos Recreios
A vigilancia no recreio da manha é realizada pela(S) Assistente(s) Operacional com a supervisdao dos

professores e educadora.



4.6. Saidas antecipadas dos alunos
Quando por algum motivo o aluno tem que se ausentar do Estabelecimento o Encarregado de Educagdo
deve assinar um documento Justificativo dessa saida. Esta situagdo aplica-se ao tempo curricular e ao

tempo de Enriquecimento Curricular.

5- Cantina e subsidios

A cantina tem a sua gestdo a cargo da Camara Municipal sendo o precgo das refei¢des definido por esta
edilidade assim como os subsidios atribuidos aos alunos. Assim qualquer reclamagdo a este respeito
deve ser feita diretamente na Camara Municipal. O pagamento dos almogos é feito mensalmente
através de Multibanco seguindo as indica¢gdes oriundas da Camara Municipal e entregues em papel a
cada encarregado de Educacdo. E distribuida diariamente uma média de 50 refeicdes, embora nem
todos os alunos almocem na cantina. As refeicGes sdo confecionadas na cantina da E.B.1 de Igreja —
Meadela e transportadas pela carrinha da Junta de Freguesia.

Durante a hora do almogo, os alunos sdo acompanhados pela AO, pela tarefeira da cantina e pela
Educadora de Infancia, no tempo estabelecido pelo departamento na componente de apoio a familia.

No que respeita a compra de materiais os Encarregados de educagdao dos alunos subsidiados deverao
adquirir os materiais e entregar nos servigcos administrativos do agrupamento, o original da fatura em

nome do aluno, assim como o NIB do encarregado de educacdo.

6- Procedimentos em caso de acidente
Em caso de doenca ou acidente ocorrido na escola, o professor do aluno deve informar o Coordenador
de Estabelecimento e em conjunto avaliar a situagdao do mesmo e seguir os seguintes tramites: informar
os Pais e ou Encarregados de Educagdo; chamar o 112 caso seja necessario, e neste caso a Assistente
Operacional/ Tarefeira é que deve acompanhar o aluno caso os Pais, ndo o possam fazer.
Todos os documentos de saude do Hospital ou Centro de saude devem ser entregues no
Estabelecimento de Ensino com vista a assegurar o respetivo Seguro Escolar. Também se deve informar
a Dire¢do do Agrupamento.

7- Medicamentos na escola
Todas as criangas que necessitem tomar um medicamento no Jardim/Escola e/ou estejam a fazer

temperaturas, devem fazer-se acompanhar de um documento médico onde se dé conta da necessidade

de administragdo do medicamento assim como a permanéncia da crianca no Jardim/Escola sem risco de
contagio. Os Encarregados de Educac¢do devem informar a Assistente Operacional, o respetivo professor
ou a Coordenacgao do Estabelecimento relativamente a situagdo do seu filho em caso de estar doente ou

ter tido qualquer sintoma mais duvidoso (em casa).

8- Faltas e acolhimento das criangas em caso de falta
Criangas

Todas as faltas inesperadas das criangas devem ser comunicadas pelos Pais /Encarregados de Educacdo



para a Escola/Coordenadora/Professor/Educadora.

E da competéncia da Educadora de Infancia, dos Professores titulares de Turma, da professora das
expressoes e dos professores das AEC o registo diario das faltas das criangas e, no caso de se verificar
uma irregularidade de frequéncia acima dos trés dias, contactar o Encarregado de Educagdo, com a
finalidade de pedir a justificagdo. Os alunos do 12 Ciclo devem sempre justificar as suas faltas por escrito
com documento médico em caso de doenga que o permita, ou sendo, devidamente justificado e
assinado pelo Encarregado de Educagdo.

Quando por algum motivo o aluno tem que se ausentar do Estabelecimento o Encarregado de Educagdo
deve assinar um documento justificativo dessa saida. Esta situagdo aplica-se ao tempo curricular e ao

tempo de Enriquecimento Curricular.

Pré-escolar
Em caso da Educadora faltar sem prévio aviso, as criancas ficam ao encargo da Assistente Operacional

com a supervisdo da Coordenadora de estabelecimento ou outro professor.

Sempre que a Educadora sabe que vai faltar os Pais/Encarregados de Educacdo sdo avisados
previamente; assim como nas faltas por tempos também os Encarregados de Educagdo sempre que
possivel sdo avisados e durante estas auséncias de tempos as criancas ficam com a Assistente
Operacional e sob a supervisdo da Coordenadora.

As criangas so ficardo em casa, no caso da Educadora responsavel pelo grupo avisar previamente que vai

faltar e os Encarregados de Educagdo optarem por ndo as mandar para o Jardim-de-Infancia.

12 Ciclo
Em caso de um professor faltar sem prévio aviso os alunos ficam com a A O, com a supervisdo do

professor da outra turma que orientard um trabalho para estes alunos com a colaboragdo da Assistente
Operacional/Tarefeira.

Sempre que um professor sabe que vai faltar os alunos/Encarregados de Educacdo sdo avisados
previamente desta situacdo e fica ao critério dos Encarregados de Educagdo mandar os seus educandos
ou ndo para a escola. Em caso de faltarem todos os professores a Coordenadora de Estabelecimento
com a Assistente Operacional tomara as diligéncias possiveis no sentido de avisar os Pais e encaminhar
os alunos para as suas familias ou supervisiona as atividades que serdo acompanhadas pela Assistente

Operacional.

9- Pessoal Nao Docente

A escola tem uma Assistente Operacional, uma tarefeira com um horario diario de quatro horas, pago
pela Camara Municipal de Viana do Castelo e assegura todas as tarefas relativas a cantina (recebe a

comida,distribui as refei¢Ges, limpa e arruma o refeitério/cozinha.)

Quando ha necessidade de maiores arranjos ou limpeza dos canteiros, solicita-se a colaboragdo da

Unido de Juntas de Freguesias que envia um jardineiro para executar o servigo.



A Assistente Operacional assegura diferentes tarefas: recebe os alunos de manha e acompanha os

alunos do jardim na saida. Encarrega-se da limpeza das salas de aula, dos restantes espagos e colabora

na vigilancia dos recreios.

A(s) Assistente(s) Operacional(ais), vigiam as criangas na cantina e garantem todas as lidas relativas a

cantina (distribuir as refeicGes e a sobremesa, levantar pratos e vigiar os alunos. )

10- FUNCOES DO PESSOAL NAO DOCENTE

» Fazer a recegdo e atendimento das criangas que chegam ao Jardim/escola antes das 9 horas. (a

partir das 8h e 30ms.)

Proceder a limpeza diaria dos espacos ocupados pelas criangas do jardim durante o dia.

Proceder a limpeza do recreio em geral.

Prestar todo o apoio no servico de refeicGes e supervisionar a hora do almocgo das criangas, tanto

dentro da cantina como depois no recreio.

>
>
>
>

Prestar todo o apoio nas horas de lanche das criangas.
Prestar todo o apoio para todas as tarefas de indole pedagdgica solicitadas pela Educadora.
Prestar todo o apoio na vigilancia das criancgas no recreio com a supervisdo da Educadora.

Prestar todo o apoio necessdrio nas saidas das criangas para visitas de estudo.

A tarefeira da cantina, colocada pela Cimara Municipal e que tem como fungGes:

>

>

>

receber a comida, distribui as refei¢des, limpa e arruma o refeitério/cozinha.) ;
vigiar as criangas na cantina e garante todas as lidas relativas a cantina;

vigiar as criangas no recreio sempre que for possivel.

A tarefeira do ME e tem como fungées:

>
>

vV V V VYV V

proceder a limpeza didria dos espagos ocupados pelas criangas do 12 Ciclo durante o dia.
proceder a limpeza do recreio em geral.
prestar todo o apoio no servigo de refeices e supervisionar a hora do almogo das criangas
dentro da cantina.
prestar todo o apoio nas horas de lanche dos alunos.
prestar todo o apoio para todas as tarefas de indole pedagdgica solicitadas pelas docentes.
prestar todo o apoio na vigilancia das criangas no recreio com a supervisdo dos professores.
prestar todo o apoio necessario nas saidas dos alunos para visitas de estudo.
acompanhar os alunos na saida e os entrega consoante vontade expressa nas declaragdes dos
EE.

11- Atividades Enriquecimento Curricular

Existe também neste Estabelecimento, prolongamento de hordrio com atividades de

enriquecimento Curricular no 12 ciclo entre as 16 h e 30m e as 17h e 30ms. Estas atividades contam com

espacgos para Expressdao Musical, Inglés, Expressdo Plastica, Oficina de matematica e Oficina de leitura e

escrita criativa.



12- AEC - Faltas e procedimentos

Em caso de um professor faltar sem prévio aviso os alunos ficam ao encargo da Assistente
Operacional/Tarefeira.
Quando os Professores das Atividades de Enriquecimento Curricular fazem aviso prévio da sua falta, a
mesma é comunicada aos Pais e Encarregados de Educagdo para que possam optar pela estada ou ndo

dos seus educandos no Estabelecimento de Ensino.

13- Articulagdo das atividades do tempo Curricular com as Atividades de
Enriquecimento.
Os professores titulares de turma manterdo contacto com os professores das AEC e com a professora
das expressdes, para articularem em termos de partilha todas as informagdes que entenderem
pertinentes ter em conta.
Os Professores das AEC sumariam em dossier préprio e/ou em suporte digital assim como deixam as
planificagBes e avaliagdes das suas atividades. No final de cada periodo a avaliagdo das criangas e

atividades é partilhada entre todos incluindo os Pais e Encarregados de Educacgdo.

14- Comunicagdo Escola/Familia

Havera troca de comunicagdo com os Pais e/ou Encarregados de Educacdo através do caderneta do
aluno, informacdo escrita/avisos levados pelos proprios alunos ou diretamente quando se considere
conveniente por cada uma ou ambas as partes.

A comunicacgdo Escola/Familia, faz-se através da capa correio de cada crianca, com comunicados escritos
contendo informacdes variadas.

Relativamente a cada crianga, muitas vezes o contato pessoal reina por exceléncia com os Pais e
Encarregados de Educagdo no Jardim-de-Infancia e na Escola. Assim se prestam as mais variadas

informacdes relativas a vida do seu educando, no Jardim-de-Infancia/Escola.

14.1.Jardim de Infancia:

A comunicac¢do Jardim / Familia faz-se através do caderno “Vai e Vem” com informac3o relativa as mais
variadas atividades que segue na pasta correio elaborada para o efeito. Em caso de muita urgéncia a
comunicagao é feita via telefone.

Também nos periodos formais de avaliagdo estabelecidos no Departamento os documentos de

Informacdo / Avaliagdo sdo partilhados com os Pais / Encarregados de Educagao.

14.2-12 Ciclo



A comunicacdo Escola / Familia faz-se através da caderneta de cada crianca e também através de
comunicados escritos com informagdo relativa as mais variadas atividades que segue no portefélio.
Também toda a informacdo que chega de casa usa a caderneta, caderno ou recado no portefdlio.

A caderneta servird para justificar doengas ou para marcar momentos de encontro entre os Professores

e os Encarregados de Educacdo.

15- Divulgacao das atividades junto dos Encarregados de Educagao

Os procedimentos adoptados para divulgacdo das atividades juntos dos Pais e Encarregados de
educagdo assim como toda a Comunidade Educativa sdo os seguintes: pasta — correio (portefdlio);

correio vai-vem; caderneta; reunides de Pais por turma, Reunides Gerais de Pais.

16- Reunides com os Pais e Encarregados de Educagao

Realiza-se uma reunido Geral de Pais do 12 Ciclo e do Pré-escolar no inicio do ano, sempre depois das 18
horas com informagGes relativas a Funcionamento, Projecto Educativo do Agrupamento e outros
assuntos.

Durante o més de Setembro elabora-se em conjunto com os Representantes dos Pais o Plano Anual de
Atividades de Escola com a participagao escrita de todos os que querem colaborar.

Realiza-se uma reunido durante o més de Novembro para apresentagdao do P.A.E e dos Projetos de
Turma. Estas reuniGes realizam-se numa 12 parte para todos e numa 22 parte para cada grupo
separadamente.

Ao longo do ano realizam-se reunides sempre que o corpo docente achar conveniente para tratar de
variados assuntos, onde a participacdo dos Pais é fundamental.

Podem realizar—se mais reuniées conforme se justifique e os Pais sdo convocados com antecedéncia
conforme consta no Regulamento Interno do Agrupamento.

Os Professores Titulares de turma poderdo realizar reunides sempre que entendam necessario, sendo

que a Coordenadora de Estabelecimento deve também ser informada destas realizacGes.

17- Entrega das avaliagdes/informacgdes aos Pais e Encarregados de Educagdo:

No final de cada periodo as avaliagGes serdo entregues em data a estabelecer no Conselho Pedagdgico

do Agrupamento sempre com o conhecimento antecipado dos Encarregados de Educacdo.

18- Atendimento aos pais/encarregados de educag¢io

O atendimento aos pais/encarregados de educagdo efectuar-se-a nos dias e horarios comunicados ao

Agrupamento e aos EE.



Além do estabelecido por lei nesta matéria, os docentes estabelecem um contacto permanente com as
familias para que estas se mantenham informadas acerca dos processos de aprendizagem dos seus
filhos, e para que elas se constituam como co-autores dos processos educativos escolares antes, ou

depois do horario letivo.

19- Utilizagdo de Espagos Comuns e recursos materiais
Recreio
O recreio é um espago comum a todo o Estabelecimento assim é utilizado por todos de forma ordenada
onde as trocas entre todas as criangas sdo favoraveis a um crescimento em valores de cidadania.

Também no recreio sdo organizadas atividades comuns que respondem ao PAE e ao PAA.

20- Utilizagao dos recursos materiais
Cada professor com antecedéncia deve requisitar ao Coordenador de Estabelecimento ou Assistente

Operacional o material a utilizar nomeadamente maquina fotografica, Datashow e computador portatil.
Este material deve ser devolvido nas 24 horas seguintes a sua utilizagdo para uma melhor e eficaz

organizagao.

21- Telemdveis

N&o é permitido o uso de telemdveis dentro das salas de aula/atividades deste estabelecimento

de ensino, pelo corpo discente e docente.

22- Duvidas e omissoes:

1. Todas as duvidas e omissdes serdo esclarecidas e resolvidas pela coordenadora do estabelecimento;

2. Emtodos os casos sera aplicada a legislagdao em vigor.

Conselho Geral, 30 janeiro 2018
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O presente Regulamento define normas de funcionamento da Escola Basica de Nogueira de
acordo com o Regulamento Interno do Agrupamento Pintor José de Brito onde a mesma se
inscreve.

Este Regulamento aplica-se a todos os intervenientes que participem direta ou indiretamente
na vida escolar designadamente coordenador, docentes, assistentes operacionais, alunos, pais
e encarregados de educacdo assim como todos os visitantes a este estabelecimento de

educacgdo e ensino.

1. Acolhimento e entrega das criancas

Todo o Estabelecimento inicia as atividades letivas as nove horas com a Educadora e
Professores, sendo que uma Assistente Operacional e uma Assistente Tarefeira estardo na
Escola a partir das 8.30 horas, para receber as criangas que necessitem, nomeadamente, as
criancgas transportadas na carrinha e todas as que, por motivos de incompatibilidade de hordrio
de trabalho dos Pais, se torne imprescindivel a sua presenca na escola entre as oito horas e
trinta minutos e as nove horas. Estas criancas serdo recebidas respetivamente nas instalacoes
do Jardim e na sala da Biblioteca da Escola do 12Ciclo. No periodo da tarde, todos os Pais ou
Encarregados de Educacdo deverdo esperar os seus filhos as quinze e trinta minutos no caso do
Jardim de Infancia e as dezasseis horas aos alunos do 12 Ciclo ou dezassete horas e trinta
minutos, no caso dos seus educandos frequentarem as AEC — Atividades de Enriquecimento

Curricular.

Nota: Esta organizagdo carece de consulta ao documento “Plano de Contingéncia Covid 19” que

a complementa anexando algumas medidas de preveng¢do Covid.

Aniversarios

Sempre que uma crianga faz anos a escola organiza um momento onde as criangas da turma
estdo juntas e cantam os parabéns. Seguidamente partilha-se o bolo com todas as criancas do
19 CEB ou do Pré-escolar conforme for o caso. Este tempo acontece depois do almoc¢o. O bolo

sempre que possivel é confecionado na cantina da escola.
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2. Leite Escolar

Naquilo que respeito diz ao Leite, diariamente, serd fornecido um pacote de leite escolar a cada
crianga, no lanche da tarde Este leite é distribuido tendo em conta as opgdes registadas pelos
Encarregados de Educagdao sobre a toma de leite branco, achocolatado e sem lactose. No
lanche da manh3, as criancas fazem um lanche que deve ser composto preferencialmente de

Fruta como recomendado em Reunido de Pais.

3. Lanches

O lanche preparado em casa deve, dentro do possivel, ser unicamente composto por um pao
com manteiga, queijo ou marmelada (tarde) e fruta (de manha). Esta recomendacdo inscreve-
se numa necessidade cada vez maior de uma alimentagao mais equilibrada e de uma educagao

alimentar através dos modelos sauddveis que sdo dados a crianca.

4. Funcionamento do Portao

O portao que tem funcionamento eletrdnico vai encontrar-se sempre fechado sendo necessario
tocar a campainha para ser aberto. As pessoas encarregadas da abertura do portdo sao
exclusivamente o pessoal docente e ndo docente depois de verificada a identidade do visitante,
alunos ou encarregado de educacdo. Na hora de saida das criancas os Encarregados de
Educacdo esperam pela entrega das criangas sempre fora do portao. A pessoa responsavel pela
entrega procedera a entrega das criancas e alunos conforme os Pais forem chegando. De
manha os Encarregados de Educacdao poderdao acompanhar os seus educandos até a porta de

entrada. (Jardim ou Escola)

5. Saidas antecipadas dos alunos

Quando por algum motivo o aluno tem que se ausentar do Estabelecimento o Encarregado de Educagdo
deve assinar um Documento Justificativo dessa saida ou esta situacdo deve estar assinalada na
caderneta do aluno. Esta situacdo aplica-se ao Tempo Curricular e ao tempo de Enriquecimento

Curricular.

6. Criancas doentes na escola e acidentes

Todas as criangas que tenham que tomar um medicamento na escola e/ou que estejam a fazer
temperaturas devem fazer-se acompanhar de um documento médico onde se justifique o

porqué do medicamento e a permanéncia da crianca sem risco de contagio, assim como a
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obrigacdo dos Encarregados de Educacdo contactarem a respetiva Educadora/ Professoras ou
Assistente Operacional e explicarem a situacdo do seu filho em caso de estar doente ou ter tido
qualquer sintoma mais duvidoso em casa, por exemplo: temperatura e vomitos. Sempre que
ocorram situagdes de acidente ou doenga das criangas no Estabelecimento a familia sera
avisada. Em caso de necessidade urgente de uma deslocacdo ao Hospital, esta far-se-a de
ambulancia com o acompanhamento de uma Assistente Operacional ou pelo Encarregado de
Educacgao caso esteja disponivel. Quando este acompanhamento é efetuado pela familia, esta
devera trazer do Hospital todos os documentos necessarios (declaracdes de presenca no
hospital, recibos de farmacia...) para se anexar ao impresso de Seguro Escolar, no caso de ser
preciso.

7. FALTAS
e Criangas:
Todas as faltas inesperadas das criangas devem ser comunicadas pelos Pais /Encarregados de

Educacdo via telefone para a Escola. E da competéncia da Educadora de Infancia e das
Professoras titulares de Turma o registo didrio das faltas das criancas e, no caso de se verificar
uma irregularidade de frequéncia acima dos trés dias, contactar o Encarregado de Educacao,
com a finalidade de pedir a justificagdo. Os alunos do 12 Ciclo devem sempre justificar as suas
faltas por escrito com documento médico em caso de doenca que o permita, ou sendo,
devidamente justificado e assinado pelo Encarregado de Educa¢do nas respetivas cadernetas
escolares.

e Pessoal Docente:

No caso de a Educadora faltar sem prévio aviso, as criancas ficam ao encargo da Assistente
Operacional com a supervisdo das professoras do 12 CEB. Sempre que a Educadora sabe que vai
faltar os Encarregados de Educacdo sdo avisados previamente. No entanto poderd acontecer da
mesma ser substituida por outro docente do Agrupamento sendo disso os Encarregados de
Educacdo avisados. No caso das faltas por tempos (durante o dia) também os Encarregados de
Educacdo, sempre que possivel, sdo avisados e durante estas auséncias de tempos as criangas
ficam com a Assistente Operacional.

Em caso de um professor do 12 CEB ou AEC faltar sem prévio aviso os alunos ficam ao encargo
do professor da outra turma que orientara um trabalho para estes alunos com a colaboracgao da
Assistente Operacional. Caso ndo existam recursos humanos ao nivel do pessoal docente os
alunos ficarao ao encargo da Assistente Operacional depois de ter sido contactada a Direcao do

Agrupamento e recebidas as indicagGes para procedimentos a seguir.
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8. COMUNICAGAO ESCOLA/ FAMILIA

Jardim de Infancia:

A comunicagdo Jardim / Familia faz-se através de comunicados escritos no caderno “Vai e Vem”
com informacao relativa as mais variadas atividades que segue na pasta correio elaborada para
o efeito. Também toda a informacdo que chega de casa usa este meio o Caderno Vai e Vem e a
pasta correio. Em caso de muita urgéncia a comunicagao é feita via telefone. Relativamente a
cada crianca muitas vezes o contacto pessoal reina por exceléncia com os Pais e Encarregados
de Educacdo no Jardim de Infancia. Assim se prestam as mais variadas informacdes relativas a
vida do seu educando, no Jardim de Infancia. Também nos periodos formais de avaliagdo
estabelecidos no Departamento os documentos de Informagdo / Avaliagdo sdo partilhados com
os Pais/ Encarregados de Educacdo.

Nota: Estes procedimentos foram substituidos dando preferéncia ao digital por for¢a do Plano
de Contingéncia Covid 19 e conforme estratégia delineada no PADDE do Agrupamento: Plano
de A¢do para o Desenvolvimento Digital das Escolas.

12 Ciclo:

A comunicagdo Escola / Familia faz-se através da caderneta de cada crianca e também através
de comunicados escritos com informacao relativa as mais variadas atividades. Também toda a

informacdo que chega de casa usa a caderneta.

Divulgacao das atividades junto dos Encarregados de Educacao:

Os procedimentos adotados para divulgacdo das atividades juntos dos Pais e Encarregados de
educacdo assim como toda a Comunidade Educativa sdo os seguintes: correio vai-vem;
caderneta; Rreunides de Pais por turma, Reunides Gerais de Pais; folhetos linformativos

realizados com as criancas; através da Pagina do Agrupamento de Escolas.

Reunides com os Pais e Encarregados de Educacdo

Realizam-se uma reunido Geral de Pais do 12 Ciclo e do Pré-escolar no inicio do ano, sempre
depois das 18.00 horas com informacdes relativas a Organizacdo e Funcionamento do ano
letivo. Durante o més de ssetembro e outubro elabora-se em conjunto com os Representantes
dos Pais o Plano Anual de Atividades de Estabelecimento com a participacao escrita de todos os
gue querem colaborar e integrando as atividades previstas no Plano Anual do Agrupamento

Realiza-se uma reunido durante o més de Outubro para apresentacdo do P.A.A e dos Projetos
de Turma. Estas reunifes realizam-se numa 12 parte para todos e numa 22 parte para cada

grupo separadamente.
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Entrega das avaliacdes/informacdes aos Pais e Encarregados de Educacio:

No final de cada periodo as avaliagGes serdo entregues em data a estabelecer no Conselho
Pedagdgico do Agrupamento sempre com o conhecimento antecipado dos Encarregados de
Educacao.

Atendimento aos Pais e Encarregados de Educacdo

Os Pais e Encarregados de Educacdo sdo informados na primeira reunido do ano sobre o dia e

hora estipulado para a o Atendimento.

DUVIDAS E OMISSOES

1. Todas as duvidas e omissdes serdao esclarecidas e resolvidas pela coordenadora do
estabelecimento;

2. Emtodos os casos serd aplicada a legislacdo em vigor;

3. Poderdao ser elaboradas outras normas regulamentares desde que previamente
comunicadas através de nota interna ou outro meio informativo, sendo posteriormente

integradas neste documento

Novembro de 2021- Adenda ao Regulamento Interno
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CENTRO DE APOIO A APRENDIZAGEM

1- DEFINICAO
a) 1-O Centro de Apoio a Aprendizagem é uma estrutura de apoio unificadora dos
recursos humanos e materiais, dos saberes e competéncias da escola.
b) Os Centros de Apoio a aprendizagem agregam, em cada escola, estruturas multiplas de
funcionamento que permitem participacdes diferenciadas.

2- CONSTITUICAO

a) Educadores/Professores Titulares de Turma/Diretores de Turma;
b) Docentes dos diferentes niveis de ensino;

c) Docentes da Educacdo Especial;

d) Técnicos especializados Internos/Externos;

e) Assistentes operacionais.

3- FUNCIONAMENTO

A acdo deste centro insere-se no continuum de respostas educativas disponibilizadas pela
escola e organiza-se segundo dois eixos:

a) Suporte aos docentes responsaveis pelos grupos ou turmas;
b) Complementaridade, com carater subsidiario, ao trabalho desenvolvido em sala de
aula ou noutros contextos educativos.

4- OBJETIVOS GERAIS
1. O Centro de Apoio a Aprendizagem tem os seguintes objetivos gerais:

a) Apoiar a inclusdo das criangas e jovens no grupo-turma e nas rotinas e atividades da escola a
diversificacdo de estratégias de acesso ao curriculo;

b) Promover e apoiar o acesso a formacdo, ao ensino superior e a integracdo na vida pods-
escolar;

c) Promover e apoiar o acesso ao lazer, a participagdo social e a vida auténoma.

2 - A acdo educativa promovida pelo centro de apoio a aprendizagem ¢é subsidiaria da acdo
desenvolvida na turma do aluno, convocando a intervengao de todos os agentes educativos,
nomeadamente o docente de educagao especial.

3- O centro de apoio a aprendizagem, enquanto recurso organizacional, insere-se no continuo
de respostas educativas disponibilizadas pela escola.

4 - Para os alunos a frequentar a escolaridade obrigatdria, cujas medidas adicionais de suporte
a aprendizagem sejam as previstas nas alineas b), d) e e) do n.2 4 do artigo 10.2 do Decreto-Lei
n? 54/2018, de 6 de julho, é garantida, no centro de apoio a aprendizagem, uma resposta que
complemente o trabalho desenvolvido em sala de aula ou noutros contextos educativos, com
vista a sua inclusdo.



5- OBJETIVOS ESPECIFICOS

2. O Centro de Apoio a aprendizagem tem, ainda, os seguintes objetivos especificos:
a) Promover a qualidade da participagdo dos alunos nos varios contextos de aprendizagem;
b) Apoiar os docentes da turma a que os alunos pertencem;

c) Apoiar a criacdo de recursos de aprendizagem e instrumentos de avaliacdo para as diversas
componentes do curriculo;

d) Desenvolver metodologias de intervencdo interdisciplinares que facilitem aprendizagem,
autonomia, adapta¢do ao contexto escolar;

e) Promover a criacdo de ambientes estruturados, ricos em comunicac¢do e interagdo,
fomentadores da aprendizagem;

f) Apoiar a organizac¢do do processo de transicdo para a vida pos-escolar.

6-LOCAL/ESPACO DE ACAO
A acdo do Centro de Apoio a Aprendizagem desenvolve-se no:

a) Espaco de sala de aula

b) Biblioteca escolar

c¢) Ludoteca

d) Sala A2

e) Pavilhdo Gimnodesportivo

f) Sala de aula especificas: Laboratério; Sala de TIC; Sala de Educacado Visual

Em qualquer dos espacos da agdo do CAA, os recursos humanos afetos tém disponiveis
materiais/equipamentos de suporte ao desenvolvimento das atividades de suporte ao
desenvolvimento da aprendizagem e a inclusdo dos alunos sempre numa ldégica de
rentabilizacdo de recursos do Agrupamento, prevendo-se a sua circulagdo entre as escolas
pertencentes a esta unidade organica.






Artigo 1 — Designacdo e Mandato do Coordenador de Projetos

1- O Coordenador de Projetos é o educar/professor designado pelo diretor.

2- O mandato do Coordenador de Projetos tem a duracdo de 4 anos e cessa com o mandato do Diretor.

3- 0O mandato do coordenador pode cessar a todo o tempo, por despacho fundamentado do Diretor.

1- A substituicdo do cargo de coordenador referido ocorre sempre que se verifique a previsao de auséncia
superior a 30 dias, dando lugar a designacao de outro docente pelo Diretor nos termos da lei.

Artigo 2 — Competéncias do coordenador de Projetos
1. S3o competéncias do coordenador de Projetos:

a) Promover a articulacdo efetiva entre os diferentes projetos do Agrupamento;

b) Representar a equipa em conselho pedagdgico;

c) Colaborar na elaboragao do PAA tendo como documento de referéncia o projeto educativo;

d) Promover, junto dos restantes coordenadores, a selecdo de areas prioritarias de intervengdo que o PAA
deva privilegiar;

e) Analisar e dar parecer sobre a pertinéncia e a exequibilidade das atividades e projetos, tendo em conta a
sua articulacdo, calendarizacdo e viabilidade financeira;

f) Promover parcerias junto da comunidade, tendo em vista o desenvolvimento de projetos.

g) Garantir a publicitacdo atempada das atividades e projetos através da pagina do agrupamento e da afixagdo
da informacdo em locais visiveis nas escolas do agrupamento;

h) Manter informado o diretor e o conselho pedagdgico sobre o andamento dos projetos;

i) Recolher, junto dos promotores ou organizadores, os relatdrios avaliativos de cada projeto ou atividade;
j) Elaborar uma sintese das atividades, a partir dos relatdrios recebidos, assinalando as razoes de eventuais
cancelamentos ou alteracdes;

k) Elaborar o relatério trimestral de execugdo do PAA



